Zakcznik do
zarzdzenia Nr 21/2009
z dnia 10.06.2009 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
ZARZ ADU INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ i TRANSPORTU
W KRAKOWIE

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakowievany dalej ZIKiT dziata na
podstawie:

1)
2)
3)

4)

5)

N

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samdeze gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1591 z @@. zm.),

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdere powiatowym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2001 r., Nr 142 poz. 1592 z40 zm.),

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmbjich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z p&n. zm.),

uchwaty Nr XXXVI1/269/99 Rady Miasta Krakowa z dnZagrudnia 1999 r. w sprawie
pofaczenia jednostek budtowych: Zakiad Gospodarki Komunalnej | i Zaktad
Gospodarki Komunalnej 1l w Krakowie oraz nadaniavptatej z padczenia jednostce
nazwy Zarad Gospodarki Komunalnej w Krakowie (Gazeta d¢diawa Miasta Krakowa
Zz 1999 r. Nr 20 poz. 50),

statutu Zarzdu Infrastruktury Komunalnej 1 Transportu nadanegachwah
Nr XLVIII/594/08 Rady Miasta Krakowa z dnia 9 lip@9D08 r. w sprawie reorganizaciji
jednostki budetowe] Krakowski Zarzd Komunalny w Krakowie, zmiany jej nazwy
i nadania statutu oraz upoivaeenia Dyrektora Zawgdu Infrastruktury Komunalnej

I Transportu w Krakowie do zatatwiania indywiduathyspraw z zakresu administracji
publicznej.

§2

Siedzily ZIKIT jest Gmina Miejska Krakow.

Obszarem dziatania ZIKiT jest miasto Krakow, z ulgdgieniem pkt 1 i 2.

1) Obszarem dziatania ZIKiT astakze powiaty gsiadupce w zakresie wkgiwosci
miejscowej i rzeczowej okénej w ustawie o transporcie drogowym.

2) Obszarem dziatania ZIKIiT as objete take inne Gminy leace w gsiedztwie
i funkcjonalnie powizane z Miastem Krakéw w ramach zawartych poroztirhié
utworzonych zwizkéw migdzy gminnych, w sprawie wspolnej realizacji komuatk
miejskiej na swoim obszarze.

Przedmiotem dziatania ZIKiTaszadania wykonywane w granicach obszaru d&reego

w pkt 2 polegajce na:

1) petnieniu funkcji zarzdu drég publicznych krajowych, wojewdédzkich, powiatch,
gminnych w rozumieniu ustawy o drogach publicznych,

2) petnieniu funkcji zarzdzapcego ruchem na drogach w rozumieniu ustawy Prawo
o ruchu drogowym,

3) organizacji i zarzdzaniu lokalnym transportem zbiorowym,



4) wydawaniu zezwole na wykonywanie krajowego transportu drogowego okdib
rzeczy, w rozumieniu ustawy o transporcie drogowymvylaczeniem przewozow
taksowkowych,

5) realizacji zada z zakresu infrastruktury tramwajowejsvaetlenia oraz ochrony
srodowiska w zakresie uregulowanym Statutem ZIKpFzepisami prawa,

6) zaradzaniu zielery potazong na terenach dalacych wiasnécia i pozostajcych we
wiadaniu Gminy Miejskiej Krakow,

7) utrzymaniem i rozwojem otwartego systemu odwod@iemiasta oraz ochran
przeciwpowodziow wraz z utrzymaniem, modernizadj wyposaeniem gminnego
magazynu przeciwpowodziowego,

8) zaradzaniu systemem gospodarki odpadami i usuwanienadciyp niebezpiecznych
z terendw bdacych wtasnécia i we wtadaniu Gminy Miejskiej Krakow,

9) realizacfj zada wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystd i porzdku
w gminach,

10)okolicznasciowa dekoracy miasta,

11)realizacy inwestycji w ramach Lokalnych Inicjatyw Inwestycyph oraz Lokalnych
Inicjatyw Mieszkaniowych,

12)opracowywaniem trzyletniego projektu planu inwegjyego zabezpieczgego
rozwoj infrastruktury miasta w zakresie eigm kompetencjami ZIKiT,

13)wypetnianiem funkcji inwestorskich dla zadawestycyjnych realizowanych przez
Gmine Miejska Krakow w zakresie dziatania ZIKiT,

14)inicjowaniem pozyskiwania pozabistowych srodkow finansowych na realizacj
zada gminy,

15)opracowywaniem projektéw planéw rozwoju sieci drogp

. ZIKiT wspotpracuje z organami Dzielnic Miasta Krake petnac funkcg inwestora

zada powierzonych i priorytetowych Dzielnic w zakresiejgtym przedmiotem dziatania

ZIKiT.

. ZIKiT petni funkcje inwestorskie dla zadlanwestycyjnych realizowanych przez Grain

Miejska Krakow.

. ZIKiT jest jednostly zaradcz. Prace wykonawcze zlecangew systemie umow cywilno

— prawnych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaefowpublicznych oraz

obowigzujacymi w tym zakresie przepisami wegrznymi Gminy Miejskiej Krakow.

. ZIKiT podlega Prezydentowi Miasta Krakowa.

§3

. ZIKIiT jest jednostly budzetows i dziata na zasadach oklenych w ustawie o finansach
publicznych.

. ZIKIiT realizuje zadania zd&rodkéw finansowych zatwierdzonych uchwddudzetong

i przekazanych z bueétu Gminy Miejskiej Krakow.

. Srodki na dziatalné¢ prowadzoa przez ZIKiT przekazywaneasna wyodgbniony
rachunek bankowy ZIKiT i wykorzystywane do wyseé&ioplanu rzeczowo-finansowego.
. Plany rzeczowo-finansowe ZIKiT zatwierdza Prezyddrasta Krakowa.

§4

ZIKIT posiada numer statystyczny: 357116163
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2. ZARZADZANIE

§5

Na czele ZIKiT stoi Dyrektor, ktory zagdzapc ZIKiT jednoosobowo ponosi pein
odpowiedzialné¢ za catoksztalt jego pracy i agnigte przez ¢ jednostle wyniki
w okresie petnienia funkcji Dyrektora.

Dyrektor zatrudniony jest przez Prezydenta Miastakidwa.

§6

Dyrektor zargdza ZIKiT osobicie majc do pomocy podleglych mu: Zapte Dyrektora
ds. Drég i Zargdzania Ruchem, Zagicg Dyrektora ds. Transportu Publicznego,
Zastpce Dyrektora ds. Utrzymania Terendw — Architekt Kiajazu i Zieleni Miasta
Krakowa, Zasipce Dyrektora ds. Inwestycji, Gtownego Kgowego, Kierownikow
Dziatéw, Kierownikow Sekcji oraz zespoty i samoda&stanowiska pracy.

W przypadku czasowej nieobedobDyrektor upowania zastpce do zaradzania ZIKiT

w tym okresie.

§7

Zastpce Dyrektora ds. Drog i Zagglizania Ruchem, Zagice Dyrektora ds. Transportu
Publicznego, Zaspce Dyrektora ds. Utrzymania Terenow, Zgsk Dyrektora ds.
Inwestycji zatrudnia Dyrektor ZIKiT za zgadPrezydenta Miasta Krakowa.

Glownego Ksigowego ZIKIT zatrudnia Dyrektor ZIKiT po zaopinioma kandydatury
przez Skarbnika Miasta Krakowa.

Zastpcy Dyrektora dziatajw ramach udzielonych im przez Prezydenta Miastk&wa
oraz Dyrektora ZIKiT petnomocnictw, kiedg samodzielnie zagadnieniami
wynikajacymi z ich zakresOw czyndoi i ponosa przed Dyrektorem odpowiedzialéo
za realizagj zada& oraz skutki podejmowanych decyzji.

§8

Dziatalngcia poszczegolnych dziatow kieeuKierownicy.

Kierownikow powotuje i odwotuje Dyrektor ZIKiT.

Kierownicy kierup samodzielnie powierzonymi im komérkami i podlegbezpdrednio
Dyrektorowi adz jego zasipcom, w zalenosci od podziatu kompetencji ustalonego
niniejszym Regulaminem.

Kierownikow poszczegdlnych komorek zgstje zastpca kierownika dziatu lub
pracownik wyznaczony w uzgodnieniu z Dyrektoremgnjgm z Zasfpcow Dyrektora
w zaleznosci od podziatu kompetencji ustalonego niniejszyngiaminem.

§9

W ramach niej wymienionych dziatow ustanawia;siastpujace sekcje:
1) Dziat Finansowo — Kggowy:

— Sekcja Windykacji Nalenosci i Obstugi Strefy Ptatnego Parkowania,
2) Dziat Przygotowania Inwestyciji:

a) Sekcja Lokalnych Inicjatyw,



3)

4)

5)

Pwn

b) Sekcja Dokumentacji,

Dziat Uzgodnié:

a) Sekcja Opinii i Warunkow,

b) Sekcja Uzgodnig

Dziat Ochrony Pasa Drogowego:
a) Sekcja Rozkopdw i Wjazdow,
b) Sekcja Handlu i Reklam,
Dziat Inzynierii Ruchu:

— Sekcja Oznakowania i Usdzen Bezpieczéstwa Ruchu Drogowego.

Dziatalnaicia poszczegolnych sekcji kieeukierownicy, podlegli Kierownikom Dziatow.
Kierownikow Sekcji powotuje i odwotuje Dyrektor ZIK.
W miar potrzeb w ramach dziatdbw m@dy¢ tworzone, na podstawie zadzenia

Dyrektora ZIKiT, nowe sekcje.

§10

Zasady pracy oraz prawa i obawki pracownikéw okréla ,Regulamin Pracy” obowkujacy
w ZIKiT, a szczegOlowe obowzki okrelaja zakresy czynnii
pracownikow.

3. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§11

poszczegolnych

ZIKiT dzieli si¢ na komorki organizacyjne, podpadkowane jak wykazano w schemacie
organizacyjnym stanowtym zakcznik do niniejszego Regulaminu.

§12

1. Dyrektorowi ZIKiT (DN) podlegaj bezpdrednio:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

Zastpca Dyrektora ds. Drog i Zaadzania Ruchem
Zastpca Dyrektora ds. Transportu Publicznego
Zastpca Dyrektora ds. Utrzymania Terenow — Architekajdbrazu
| Zieleni Miasta Krakowa

Zastpca Dyrektora ds. Inwestycji

Gtowny Kskgowy

oraz :

Dziat Kadr i Ptac

Zespo6t Radcow Prawnych

Dziat Organizaciji

Dziat Uméw i Zamowié Publicznych

10)Dziat Administraciji

11)Stanowisko ds. Kontroli Wewetrzne;j

12)Stanowisko ds. BHP i P.RD

13)Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Oby Cywilnej
14)Zespot Audytorow Wewgtrznych

15)Zespdt Public Relations

16)Petnomocnik ds. Jakoi

17)Gtéwny Specjalista ds. Nadzoru

18) Stanowisko ds. Controllingu

DD
DT

DU
DI
GK

NK
NP
NO
NZ
NA
NR
NB
NI
NW
NPR
NJ
NN
NC



19)Zespot Liderow Projektow NL

20)Punkt Konsultacyjny NPK
2. Zastepcy Dyrektora ds. Drég i Zarzadzania Ruchem(DD) podlegag bezpdrednio:
1) Glowny Specjalista ds. Drog DS
2) Dziat Utrzymania Drog i Obiektow fynierskich DG
3) Dziat Badan Drogowych DB
4) Dziat Ochrony Pasa Drogowego, w skiad ktérego wehod DO
a) Sekcja Handlu i Reklam DOH
b) Sekcja Rozkopow i Wjazdow DOR
5) Dziat Infrastruktury Torowej i Energetycznej ED
6) Dziat Inzynierii Ruchu, w sktad ktérego wchodzi: DR
— Sekcja Oznakowania i Usdzen Bezpieczéstwa Ruchu Drogowego DIO
7) Centrum Sterowania Ruchem DC

3. Zastepcy Dyrektora ds. Transportu Publicznego (DT)podlegag bezpdrednio:
1) Dziat Planowania i Organizacji Transportu Publiaggme TP
2) Dziat Nadzoru Ustug w Transporcie Publicznym TN

4. Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania Terendw — Architekt Krajobrazu
i Zieleni Miasta Krakowa (DU) podlegaj:

1) Dziat Czystdci i Gospodarki Odpadami ucC
2) Dziat Odwodnienia uo
3) Dziat Utrzymania Zieleni uz
4) Dziat Zaradzania Obiektami Kubaturowym#iciezkami Rowerowymi UK

5. Zastegpcy Dyrektora ds. Inwestycji (DI) podlegay:

1) Dziat Przygotowania Inwestycji, w sklad ktérego wdts: IP
a) Sekcja Lokalnych Inicjatyw IPL
b) Sekcja Dokumentacji IPD
2) Dziat Realizacji Inwestycji IR
3) Dziat Geodezji IG
4) Dziat Uzgodni@, w sktad ktérego wchodz U
a) Sekcja Opinii i Warunkow IUO
b) Sekcja Uzgodnie IUU
5) Dziat Wspoétpracy z Dzielnicami ID
6. Glownemu Ksiggowemu (GK) podlegay:
1) Dziat Finansowo — Kggowy, w skiad ktérego wchodzi: KF
— Sekcja Windykacji Nalenosci i Obstugi Strefy Ptatnego Parkowania KFW
2) Dziat Planowania i Realizacji Badtu KP
3) Dziat Rozwoju i Pozyskiwania Funduszy KR
§13
Dyrektor:

1) kieruje prag ZIKiT i zapewnia prawidtowe funkcjonowanie jednkist

2) reprezentuje ZIKiT wobec 0s0b trzecich,

3) reprezentuje Gmin Miejska Krakdéw przed sdami powszechnymi, administracyjnymi
i iInnymi organami orzekagymi w sprawach okjych zakresem dziatania ZIKiT,



4) skiada w imieniu ZIKiT éwiadczenia w zakresie spraw i zobamah maptkowych do
wysokasci kwot okr&lonych w zatwierdzonym planie finansowym,

5) petni funkcg osoby upowznionej do dokonywania czyneo w sprawach z zakresu
prawa pracy w stosunku do pracownikéw ZIKiT, w rodeniu art.3§ 1 Kodeksu Pracy,

6) czuwa nad nalgtym zabezpieczeniem powierzonego #tla) oraz wskazuje
pracownikow odpowiedzialnych materialnie i gdowo za powierzony matek oraz
ponosi odpowiedzialrio za rzetelne, celowe i legalne gospodarowanie mmedIKiT,

7) ustala struktur organizacyja ZIKiT,

8) organizuje system kontroli wewtnznej, ochrony mienia oraz zasady prowadzenia
rachunkowsci,

9) czuwa nad wydatkowaniedrodkéw publicznych na realizacgada w sposob celowy,
oszczdny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszychdafek

10)przestrzega dyscypliny finanséw publicznych,

11)czuwa nad terminowym spadzaniem planéw finansowo-rzeczowych oraz nad
terminowym przeprowadzeniem i rozliczeniem inweytacji majitku,

12)powotuje w zalenosci od potrzeb organy doradcze i opiniodawcze welolerZIKiT,

13)peini nadzér nad dziataldéoia komorek organizacyjnych bezygednio sobie
podporadkowanych,

14)wydaje zarzdzenia i polecenia stbowe,

15)prowadzi polityk ptac i zatrudnienia.

§ 14

Zastpca Dyrektora ds. Drég i Zadzania Ruchem, Zagica Dyrektora ds. Transportu
Publicznego, Zagpca Dyrektora ds. Utrzymania Terenow - Architekiajébrazu i Zieleni
Miasta Krakowa, Zagpca Dyrektora ds. Inwestycji oraz Glowny Kgdwy organizui,
kieruja i nadzoruj prac podlegtych im komorek organizacyjnych ZIKiT. Pompetn
odpowiedzialné¢ za dziatania wszystkich podlegtych im dziatow zgiedz zatwierdzonymi
planami rzeczowo-finansowymi, obaaujacymi procedurami, zagglzeniami, regulaminami
I instrukcjami.

§15
Do obowhzkdw Zastepcy Dyrektora ds. Drog i Zarzadzania Ruchem (DD)nalezy:
1) nadzorowanie i koordynacja komorek organizacyjnydezpdrednio sobie
podporadkowanych,

2) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie reajizaada w zakresie:
a) zaradzania ruchem drogowym,
b) inzynierii ruchu na drogach,
c) sygnalizacjiswietlnej, oznakowania i ugglzen bezpieczastwa ruchu,
d) biezacego utrzymania i zagdzania pasem drogowym, obiektamiynierskimi
oraz infrastruktug torowo-sieciow,
e) realizacji remontow,
f) ochrony pasa drogowego,
g) wspotpracy z organami Dzielnic Miasta Krakowa,
h) programowania i rozwoju systemow transportu,
3) sprawowanie nadzoru w zakresie celéwiprzetelndci, efektywndci wydatkowania
srodkéw na realizagjpowierzonych zada
4) zapewnienie prawidlowego stosowania przepiséw odraemiach publicznych przez
pracownikéw podlegtych komérek organizacyjnych.



§16

Do obowhzkdw Zastepcy Dyrektora ds. Transportu Publicznego(DT) nalery:

1)

2)

3)

4)

nadzorowanie i koordynacja komorek organizacyjnydiezpdrednio sobie

podporadkowanych,

organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie regjizada w zakresie:

a) zarzdzania lokalnym transportem zbiorowym na tereniar@griviiejskiej Krakow
oraz miast i gmin ktére powierzyty GMK wykonywanieada& wiasnych
w zakresie lokalnego transportu zbiorowego,

b) realizacji uprawnig okreslonych w ustawie o transporcie drogowym,

c) prowadzenia sprzedg kontroli i windykacji optat za przewozygrodkami
komunikacji miejskiej,

d) opiniowania projektéw w zakresie dotycym transportu zbiorowego,

sprawowanie nadzoru w zakresie celéwiprzetelndci, efektywndci wydatkowania

srodkow na realizagjpowierzonych zada

zapewnienie prawidtowego stosowania przepisOw odméeniach publicznych przez

pracownikow podlegtych komorek organizacyjnych.

§17

Do obowhzkow Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania Terenow — Architekt Krajobrazu i
Zieleni Miasta Krakowa (DU) nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

nadzorowanie i koordynacja komorek organizacyjnydiezpdgrednio sobie
podporadkowanych,
organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie reajizada w zakresie:
a) utrzymania czystei,
b) utrzymania zieleni,
c) gospodarki odpadami,
d) utrzymania odwodnienia,
e) obiektéw kubaturowychdciezek rowerowych,
sprawowanie nadzoru w zakresie celéwiprzetelngdci, efektywndci wydatkowania
srodkéw na realizagjpowierzonych zada
zapewnienie prawidtowego stosowania przepisow odrxéaeniach publicznych przez
pracownikoéw podlegtych komérek organizacyjnych.
udziat w opracowaniach planistycznych w skali maasiotyczacych:
a) planowania krajobrazu:
— plany rozwoju i rewitalizacji miasta,
- planowanie rewitalizacji parkéw miejskich,
- tworzenie systemu powdan terenow zielonych w mieie,
— monitoring,
b) ksztattowania krajobrazu:
— programowanie rewaloryzacji elementow naturalnykiajobrazowych,
— ochrona krajobrazu naturalnego i kulturowego,
c) ksztattowania otwartych przestrzeni publicznychchétektury ogrodowey:
- inwentaryzacja i dokumentacja,
— plany ochrony i rozwoju,
— zagospodarowanie stref 0 ograniczconym ruchu  sancoetym,
przeznaczonych dla pieszych np. promenady,
— zagospodarowanie stref reprezentacyjnych,



6)

7

8)

9)

1)

— ksztattowanie terendéw publicznych: parkéw miejskicdmentarzy, terenow
wypoczynkowych i sportowych, placow zabaw,

— estetyczne koncepcje dla terendw zielonych i eléavemwiazacych,
doradztwo w sprawach zwgmanych z lokalizagj i charakterem nowej inwestycji
(maksymalne wykorzystanie waloréw terenu) oraz iopmnie projektow
strategicznych inwestycji gminy,
opiniowanie koncepcji i projektow w zakresie zagmigrowania terendéw przy
budynkach wielorodzinnych, biur, obiektow przemysjoh, handlowych i projektow
drogowych,
opiniowanie projektéw innych, mgych bezpéedni zwhzek z zabudow
mieszkaniow oraz infrastruktuy urbanistycza (np. obsadzenia przy szlaku
komunikacyjnym minimalizujce jego niekorzystny wptyw, opracowania dotez
minimalizacji negatywnego wptywu ruchu kotowego miastach, projekty deptakéw
miejskich),

opracowanie zasad pigihowania i eksploatacji istnigych i nowo projektowanych
obiektéw architektury krajobrazu i terenéw otwaftyc
§18
Do obowhzkdw Zastgpcy Dyrektora ds. Inwestycji (DI) nalezy:
nadzorowanie i koordynacja komorek organizacyjnydiezpdrednio sobie
podporadkowanych,
organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie regjizada w zakresie:

2)

3)

4)

a) przygotowanie inwestycji i remontéw,

b) uzgadniania i opiniowanie dokumentacji projektowej,

c) prowadzenie gospodarki gruntami w pasie drogowym,

d) prowadzenie dokumentacji i ewidencji infrastruktdrpgowej,

€) programowania i rozwoju systemow transportu,

sprawowanie nadzoru w zakresie celéwiprzetelndci, efektywndci wydatkowania
srodkow na realizagjpowierzonych zada

zapewnienie prawidtowego stosowania przepisOw odméeniach publicznych przez
pracownikow podlegtych komorek organizacyjnych.

§19

Gtéwny Ksiggowy.
1) organizuje, kieruje i nadzoruje prapodlegtych mu komorek organizacyjnych ZIKiT.
Ponosi peta odpowiedzialné¢ za dziatania wszystkich podlegtych mu dziatow zged

2)

z

zatwierdzonymi planami rzeczowo-finansowymi, obgujacymi procedurami,

zarzmdzeniami, regulaminami i instrukcjami,
odpowiada za prowadzenie wszystkich spraw finansbwgiKiT z zachowaniem zasad
rachunkowéci i innych obowizujacych przepiséw finansowych, a w szczegétmo

a)

b)
c)

d)

organizuje obieg dokumentow finansowych w sposopewmiapcy prawidtowe
dziatanie ZIKiT, spetnienie obowzku terminowej sprawozdawcgm, nalezytego
rejestrowania dokumentéw i ich archiwizacji,

nadzoruje prawidtowe i terminowe dokonywanie razfcfinansowych,
przeprowadza wspna kontrok pod wzgédem formalnym i rachunkowym
wptywajacych dokumentow finansowo-kgjowych,

przeprowadza inwentaryzacje,



3)

4)
5)

6)

kontrasygnuje zawierane umowy i zlecenia do wysokkwot zatwierdzonych w planie
rzeczowo-finansowym,

kontroluje legalné&¢ dokumentéw dotyeych wykonania bugktu i jego zmian,
nadzoruje catoksztatt planowania i kontroli wykorama budetu i planu finansowego
ZIKiT,

nadzoruje windykagjnaleznosci z tytutu optat i kar naliczanych przez ZIKiT.

§20

Komorki organizacyjne w pionie Dyrektora ZIKiT:

1.

Do zakresuDZIALU KADR | PLAC (NK) nalezy prowadzenie spraw zw#anych
z obstug kadrowy pracownikow ZIKiT zgodnie z obowzujacymi przepisami,
a w szczegolni:
1) w zakresie zatrudniania pracownikow:
a) prowadzenie spraw zadanych z przyjmowaniem i zwalnianiem pracownikow,
b) prowadzenie ewidencji pracownikow,
c) prowadzenie kartotek personalnych i akt osobowyelgwvnikdw,
d) zapewnienie zgoddoi obsady ze schematem organizacyjnym i pizayj
etatyzadi,
e) prowadzenie spraw zwdanych 2z wurlopami i niezdoldoia do pracy
z tytutu choroby,
g) wydawanie i prolongowanie legitymacji ubezpieczeanjioh,

h) prowadzenie spraw zw#zanych z przeszeregowaniami oraz karami i nagrodami

pracownika,

i) wspotdziatanie z wikiwymi organami administracji patwowej w zakresie
zatrudnienia,

j) rejestrowanie i wydawanie delegacji gbowych,

k) prowadzenie spraw zezanych z przégiem pracownikdw na regit emerytug,

[) prowadzenie cakei spraw zwazanych z nagrodami jubileuszowymi,

2) w zakresie planowania i analizy zatrudnienia:

a) planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych ze egélnym uwzgidnieniem
kadr wykwalifikowanych,

b) analiza wykorzystania nominalnego czasu pracy,

C) rejestracja pracownikdw w zakresie ZUS,

3) w zakresie szkolenia pracownikdéw: organizowanieznygh form szkolenia
zawodowego oraz podnoszenia kwalifikacji zawoddwgracownikow,
4) w zakresie rozlicaez tytutu wynagrodz&

a) wyliczanie zasitkbw chorobowych, opiekerzych,

b) sporadzanie list wynagrodzepracownikOw na podstawie aktualizowanej petnej
dokumentacji,

c) sporadzanie przelewdw wynagrodzepracownikdbw na indywidualne konta
pracownikow zgodnie z naliczeniem w listach ptac,

d) prowadzenie rejestru umow-zlecenia, umoéw o dzistabdizycznych,

e) rozliczanie rachunkéw do ww. umow,

f) sporadzanie deklaracji miestznych PIT-4, PIT-8A, informacji o uzyskanych
przez pracownikébw dochodach PIT-11, PIT-8B, PIT-8BIT-40, Podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, oraz innych w maotrzeby,

g) sporadzanie z&wiadcze o zatrudnieniu i wynagrodzeniu RP-7 orazzahikow,

h) wystawianie zéwiadczé o uzyskanych dochodach przez pracownikow



i) sporadzanie Raportéw miegiznych dla pracownikow oraz zleceniobiorcow ZUS
RMUA,

j) sporadzanie miesicznych Deklaracji ZUS, Raportéow RCA, Raportow RSAz
terminowe przekazywanie do ZUS dsogjektronicza.

k) sporadzanie przelewow i przekazéw na konto ZUS i US mg@ad miesicznymi
Deklaracjami.

2. Do zakresu dziataniZESPOLU RADCOW PRAWNYCH (NP) nalezy kompleksowa
obstuga prawna ZIKiT, a w szczegoéeo

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

kontrola zawieranych przez ZIKiT umow cywilno - pmaych pod lkgtem ich
zgodndci z prawem,

sporadzanie wzoréw umow i umow cywilno — prawnych,

parafowanie zawieranych umow i aneksow,

wydawanie opinii prawnych na potrzeby dziatébw merytznych ZIKiT,

udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow zawa i polecé stuzbowych
Dyrektora ZIKiT, projektow zardzer, opinii, petnomocnictw i upowaien
Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektéw uchwalyRddhsta Krakowa i procedur
zewretrznych, w szczegéldoi pod wzgédem zgodnéci z obowazujacymi
przepisami prawa,

reprezentowanie ZIKiT przecidami powszechnymi, administracyjnymi jak rownie
innymi organami orzekagymi w sprawach obfych zakresem dziatania ZIKiT,
wydawanie komunikatow prawnych dotycych aktualnie obowzujacych przepiséw
prawnych.

3. Do zakresu dziataniaDZIALU ORGANIZACJI (NO) naley prowadzenie spraw
z zakresu organizacji, a w szczegdlrio

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

opracowywanie projektow zaydzen i polecé stwzbowych Dyrektora ZIKIiT
dotyczicych doskonalenia organizaciji i zatizania oraz prowadzenie ich rejestru,
opracowywanie na podstawie materialdw otrzymanydkomorek organizacyjnych
ZIKiT, przy udziale Zespotu Radcow Prawnych, pragedi regulaminéw
wewretrznych ZIKiT,

opracowywanie na podstawie materialdow otrzymanydkomodrek organizacyjnych
ZIKIiT, przy udziale Zespotu Radcow Prawnych, progek zaradzen, opinii,
petnomocnictw i upowaien Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektéw uchwat
Rady Miasta Krakowa,

prowadzenie rejestru aktéw normatywnych wydawanymfzez organy Gminy
Miejskiej Krakdw,

prowadzenie rejestru skarg, wnioskOw i interpelaojaz opracowywanie, na
podstawie materiatdw otrzymanych od komorek orgaeymych ZIKiT, projektow
odpowiedzi na nie,

prowadzenie spraw zwdanych z odszkodowaniami z tytulu szkod
z odpowiedzialngéci cywilnej ZIKiT,

sporzadzanie listow referencyjnych,

sporadzanie notatek z przygia przez Dyrektora ZIKIT stron.

4. Do zakresu dziataniBZIALU UMOW | ZAMOWIE N PUBLICZNYCH (NZ) naley
kompleksowa obstuga ZIKiT w zakresie regulowanymtaws Prawo zamoéwig
publicznych, a w szczegoléa:

1)

ogtaszanie przetargow,
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2) zwotywanie komisji przetargowych zgodnie =z obaguijacymi w  ZIKIiT
uregulowaniami,

3) przygotowywanie materialdw przetargowych, spdeanie wycen szacunkowych dla
zada prowadzonych przez ZIKiT

4) udzielanie Wykonawcom informacji w sprawach przgdav,

5) przygotowywanie materiatdbw dla Komisji PrzetargoWwyna ses otwarcia ofert
I wyboru wykonawcow,

6) sprawdzanie kosztorysow ofertowych pod wadgim zgodnéci z przedmiarem
i SIWZ,

7) sprawowanie obstugi kancelaryjnej przetargow,

8) powiadamianie Wykonawcow o wyniku wyboru oferty,

9) obwieszczanie wynikow przetargbw w Biuletynie Zanmwiw Publicznych, na
tablicy ogtoszé oraz stronie internetowej ZIKiT, a tak w Dzienniku Urzdowym
Unii Europejskiej zgodnie z ustaviPrawo zamoéwig publicznych,

10)przygotowywanie uméw z wykonawcami, ktorych ofentybrano w posfpowaniach
przetargowych, spog#dzanie aneksOéw i czuwanie nad ich podpisaniem.
Przekazywanie oryginatow umoéw do Centralnego Rejdgmow,

11)prowadzenie rejestrow zamowipublicznych i umow,

12)uczestniczenie w przygotowaniu materiatdw arhiwaych,

13)przechowywanie i zabezpieczanie materiatow, daiypzh udzielonych zamowie
publicznych.

. Do zakresu dziatanisETANOWISKA DS. KONTROLI WEWN ETRZNEJ (NR)

nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli wewtnznych wedtug planu kontroli zatwierdzonego przez
Dyrektora, a take przeprowadzanie damaych kontroli na polecenie Dyrektora,

2) opracowywanie na podstawie przeprowadzonych kantwolioskéw oraz zalece
pokontrolnych.

. Do zakresu dziatani@ TANOWISKA DS. BHP i P.POZ. (NB) naley:

1) prowadzenie spraw zaZanych z bezpiecastwem i higien pracy oraz p.po,

2) prowadzenie dokumentacji pepowan powypadkowych i odszkodowawczych,

3) dokonywanie okresowych ocen i analiz stanu BHP drzjlzanie w tym zakresie
stosownych sprawozda

4) przeprowadzanie szkalepracownikow ZIKiT w zakresie obowzujacych przepiséw
BHP,

5) organizowanie bada lekarskich pracownikbw (wgbnych, okresowych
i kontrolnych),

6) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochroniecpvpazarowej w obiektach
ZIKiT,

7) prowadzenie czynioi kontrolnych w zakresie przepisbw o0 ochronie
przeciwpaarowej w obiektach ZIKiT,

8) wydawanie zalede pokontrolnych kontrolowanym podmiotom celem usaoia
stwierdzonych nieprawidtowoi,

9) opracowywanie programoOw i wytycznych z zakresu Ezghstwa paarowego,

10)prowadzenie szkotedla 0s6b odpowiedzialnych za stan ochrony przeahagpwej,

11)nadzor i koordynacjéwiczen ewakuacyjnych w obiektach ZIKiT,

12)dokonywanie okresowych analiz stanu ochrony przeatarowej oraz przedktadanie
ich Dyrektorowi ZIKiT wraz z wnioskami zmierzgjymi do poprawy stanu
bezpieczéstwa paarowego,
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13)wspotpraca z KomendMiejska Strazy Pazarnej, wydziatami Urgdu Miasta Krakowa
oraz innymi jednostkami w zakresie szeroko rozumgjignofilaktyki pazarowe;.

. Do zakresu dziatania PELNOMOCNIKA ds. OCHRONY INFORMACJI

NIEJAWNYCH i OBRONY CYWILNEJ (NI) nalezy realizacja zadawynikajacych z

ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie infagjnniejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr

196, poz. 1631 z @d. zm.), a w szczegolhai:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tyrh mchrony fizycznej,

2) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatych, w ktérych $
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub praskaze informacje niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przesgania przepisow o ochronie
tych informacii,

4) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegkuaimentow,

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych jednostce organizacyjnej
I nadzorowanie jego realizacji,

6) szkolenie pracownikbw w zakresie ochrony informagjejawnych na zasadach
okreslonych w ustawie,

7) wspotpraca z wikxiwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi ghuochrony
panstwa,

8) opracowanie planu pagiowania z materiatami zawiegaymi informacje niejawne
stanowjce tajemni¢ panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

9) kierowanie oraz koordynowanie przygotawa realizacji przedswzig¢ obrony
cywilnej,

10)koordynacja dziaka oraz monitorowanie dziaiaobrony cywilnej i powszechnej
samoobrony w warunkach ogtoszenia stanutkgjwego,

11)opracowanie informacji, meldunkdéw, sprawoidabot. obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony oraz dla organow nagthaych,

12)wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji Plabperacyjnego Funkcjonowania
Miasta Krakowa w warunkach zewtrznego zagrezenia bezpieczestwa pastwa
(kryzysu polityczno-militarnego) i wojny,

13)zbieranie i zestawianie zapotrzeb@wea swiadczenia osobiste i rzeczowe dla potrzeb
obrony cywilnej Krakowa,

14)prowadzenie gospodarki magazynowej sprzobrony cywilnej, a tatie innych
srodkow przekazanych przez organy obrony cywilnej,

15)prowadzenie gospodarki magazynowej sfuzzakupionego zd&rodkoéw wiasnych
gminy,

16)wspotpraca w zakresie spraw obronnych zedem Miasta Krakowa, Matopolskim
Urzedem Wojewodzkim, Wojskowymi Komendami Uzupetnidkomend, Miejska
Policji, Straza Miejska.

. Do zakresu dziataniBESPOLU AUDYTOROW WEWN ETRZNYCH (NW) nalezy:

1) niezalene badanie systemoOw zadzania i kontroli w jednostce, w tym procedur
kontroli finansowej, o ktérych mowa w art. 47 udtustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych, w wyniku ktérego Dkt uzyskuje obiektyws
i niezalena ocerr adekwatnéci, efektywndci i skutecznéci tych systemoéw,
a w szczegolnai:

a) zgodndci prowadzonej dziatalgsi z przepisami prawa oraz obe&ujacymi
w jednostce procedurami wewtrenymi,

b) efektywndci i gospodarnéci podejmowanych dziata w zakresie systemow
zarzdzania i kontroli,
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10.

c) wiarygodndci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z onghia
bud-etu,

2) wykonywanie czynngi doradczych, w tym sktadanie wnioskéw, atgch na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki,

3) przygotowywanie w porozumieniu z Dyrektorem rocZmy@lanéw audytu
wewretrznego, z uwzgidnieniem analizy obszaréw ryzyka,

4) organizowanie i przeprowadzanie audytu wetnanego, zgodnie z rocznym planem
w ZIKiT oraz w uzasadnionych przypadkach poza piane

5) opracowywanie programow zadaudytowych,

6) prowadzenie biegcych i statych akt audytu wewtnznego,

7) sporadzanie i przedstawianie Dyrektorowi sprawazdgrzeprowadzonych audytow
wewrgtrznych, oraz rocznych sprawozga

8) monitorowanie realizacji zalet@raz przeprowadzanie czyrisosprawdzajcych,

9) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi ZIKIiT w zegie powierzonych zafia

10)wspotpraca z audytorami zewtrenymi i kontrolerami np. NIK oraz innymi
instytucjami kontrolnymi.

Do zakresu dziataniBELNOMOCNIKA DS. JAKO SCI (NJ) naley:

1) wdrozenie, utrzymanie i doskonalenie systemu gdzania jakécia,

2) koordynowanie prac przy opracowywaniu, zatwierdaanieryfikowaniu, aktualizacji
i rozpowszechnianiu dokumentacji systemu gazania jakécia,

3) inicjowanie przygotowania i nadzorowanie przebiegdytow wewrtrznych systemu
zarzdzania jakécia,

4) przygotowanie materiatbw na posiedzenie kierowrgctw celu przeprowadzenia
przeghdu systemu zaszizania jakécia,

5) inicjowanie dziaté korygupcych i zapobiegawczych,

6) przedstawianie Dyrektorowi ZIKiT sprawozddotyczcych funkcjonowania systemu
zarzdzania jakécia,

7) koordynowanie dziatazwiazanych z jakécia na terenie ZIKiT,

8) reprezentowanie ZIKiT w sprawach dotycych systemu zagdzania jakécia,

9) upowszechnianie w ZIKitwiadoma¢ dotyczca wymaga klienta,

10)przypisywanie odpowiedzialdoi, rozdzielanie zada ustalanie daty realizacji,
zbieranie propozycji usprawmig

11)przeprowadzanie szkale pracownikdw ZIKiT w zakresie systemu zadzania
jakaoscia.

Do zakresu dziatani®ZIALU ADMINISTRACJI (NA) nalezy prowadzenie spraw

administracyjno-gospodarczych, a w szczeg&ino

1) prowadzenie sekretariatu (w tym spgizanie notatek z przygia przez Zagpcow
Dyrektora ZIKiT stron i prowadzenie ich rejestrygunktu obstugi klienta (w tym
dziennika podawczego), obstuga sieci telefonicznej,

2) zaopatrywanie pracownikow ZIKiT w niegtny sprzt biurowo-gospodarczy oraz
zakup i wydawanie biletow MPK,

3) prowadzenie gospodarki drukaseistego zarachowania,

4) zamawianie piecgtek, szyldow i tablic informacyjnych,

5) zamawianie i prowadzenie zakupu czasopism oraz wyidéw fachowych,

6) znakowanie oraz ewidencfodkdéw trwalych stanowtych wyposaenie obiektow
biurowych ZIKiT,

7) prowadzenie magazynu paedenego przedmiotow nietrwatych, materiatow
biurowych, drukow itp.,
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11.

8) prowadzenie zakladowego archiwum,
9) administrowanie obiektami biurowymi ZIKiT oraz zapg@enie utrzymania obiektéw
biurowych ZIKiT w naleytym stanie poradkowo — sanitarnym,
10)zapewnienie dozoru i ochrony obiektow biurowych #IK obiektéw i terendw
bedacych w zarzdzie ZIKiT,
11)zapewnienie administrowania systemami sieci konrputej i jej serwisu,
12)wydawanie materiatdow przetargowych Wykonawcom,
13)prowadzenie spraw zawdanych z ubezpieczeniem obiektow biurowych i gtkai
ZIKiT, obiektow i terendw bdacych w zarzdzie ZIKiT oraz odpowiedzialrioi
cywilnej z tytutu prowadzonej dziataléa jednostki,
14)prowadzenie spraw zaZanych z transportem wyr&ym i wkasnym.
15)w ramach dzialu utworzone zostajéStanowisko ds. Administrowania
Systemem Zaradzania Informacja, do zakresu dziatania ktérego naje
a) administrowanie Zintegrowanym Systemem Zdrania Informag,
b) inicjowanie i wdraanie nowoczesnych technik pracy we wspoOtpracy
z wiasciwymi dziatami Zarzdu,
c) opiniowanie pod wzghdem merytorycznym programow informatycznych
przeznaczonych dla potrzeb ZIKiT,
d) przygotowywanie dla potrzeb dzialbw merytorycznyctakresu szkofe
pracownikbw w przedmiocie zytkowania specjalistycznych  programow
informatycznych.

Do zakresu dziataniAESPOLU PUBLIC RELATIONS (NPR) naley:

1) opracowywanie strategii budowy wizerunku i komujka

2) planowanie kampanii PR,

3) opracowywanie strategii medialnej,

4) tworzenie baz danych dziennikarzy,

5) organizacja konferencji i briefingow prasowych,

6) opracowywanie materiatdw prasowych,

7) prowadzenie biura prasowego,

8) organizacja stanowisk prasowych na imprezach,

9) bezpdrednia wspotpraca z dziennikarzami,

10)monitorowanie mediéw — Clipping,

11)sporadzanie raportow medialnych,

12)przekazywanie do prasy komunikatbw na temat awazirojenia podziemnego
I planowanych zmianach oraz utrudnieniach na driogadake o terminach otwarcia
ulic,

13)przekazywanie do prasy komunikatow na temat zmiafunkcjonowaniu miejskiej
Komunikacji zbiorowej we wspotpracy z odpowiednikoimorkami organizacyjnymi,

14)przygotowywanie odpowiedzi na publikacje prasoweazoraudycje radiowe
i telewizyjne, a take rozpowszechnianie materiatdw informacyjnych smdkach
masowego przekazu,

15)prowadzenie i bigca aktualizacja informacji umieszczanych na stromiernetowej
w zakresie dziatalri@i ZIKiT

12.Do zakresu dziatan@at OWNEGO SPECJALISTY DS. NADZORU (NN) nalezy:

1) koordynacja wykonania oraz nadzor nad realizagynioskOw 1 wysipien
pokontrolnych spoedzonych przez wydziaty UMK, komisje Rady Miasta koaa
oraz organy kontroli zewetrznej,
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2) niezalene badanie systemow zatzania i kontroli w ZIKiT, w tym procedur kontroli
finansowej w wyniku ktérego Dyrektor ZIKiT uzyskujebiektywry i niezalena
ocere adekwatnéci, efektywndci i skutecznéci tych systemow, a w szczegoseo
ocena:

a) efektywndgci i gospodarngci podejmowanych dziaka w zakresie systemow
zaradzania i kontroli,

b) wiarygodndéci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z ongfia
bud-etu,

3) czynndci doradcze, w tym skladanie wnioskow, at& na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki,

4) analiza przyczyn i skutkédw uchylieoraz przedstawianie Dyrektorowi propozycji
rozwiazah i wnioskdw magcych na celu zapobieganie powstawaniu nieprawidéoivo
w dziatalngci komérek ZIKiT, w tym w szczegoéldoi w zakresie gospodarowania
srodkami publicznymi.

13.Do zakresu dzialanBTANOWISKO DS. CONTROLLINGU (NC) nalery:

1) poszukiwanie oraz inicjowanie optymalnego wykorapsh potencjalow
strategicznych ZIKiT,

2) opracowywanie na podstawie wytyczonych stratedibwegtéwnych i castkowych
ZIKiT w tym planéw operatywnych i strategicznych,

3) prognozowanie madiwosci rozwojowych ZIKiT,

4) nadzorowanie prac nad przygotowywaniem i realizbagzetu,

5) przeprowadzanie analiz realizacji zadoych celéw, planéw operatywnych
i strategicznych, wykrywanie i rozpoznawanie protdev oraz badanie odchyié ich
przyczyn,

6) zapewnienie systemu informatycznego uhwaajacego pozyskiwanie danych dla
potrzeb podejmowania decyzji zadrzych,

7) udziat w opracowywaniu zbiorczych (wieloletnich,craych itp.) planow zada
rzeczowo-finansowych w skali catego ZIKiT,

8) ustalanie odchyltewielkosci zrealizowanych od planowanych, badanie przydygh
odchyler, formutowanie stosownych wnioskéw w tym zakresrazoinformowanie
o odchyleniach i przekazywanie wnioskéw do GK,

9) dokumentowanie ustugi — opracowywanie meldunkéwformacji, raportow,
sprawozda i analiz z realizacji zada rzeczowych i finansowych dla potrzeb
wewrgtrznych i zewstrznych,

10)prognozowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej ZIKW oparciu 0 posiadan
statystyle oraz posiadan wiedz w zakresie ksztattowania ¢sipodstawowych
wskaznikbw makroekonomicznych.

11)przeprowadzanie okresowej oceny pracownikdbw w zarestopnia i jakeri
wykonywania zada przypisanych danemu stanowisku celem optymalnego
wykorzystania potencjatu pracownikéw jednostki.

14. W skladZESPOLU LIDEROW PROJEKTOW wchodz;

1) Liderzy Projektéw Strategicznych (NLE), do zakresu dziatania, ktorych najle
a) udziat w spotkaniach i naradach dotycych projektéw,
b) udziat w przygotowaniu materiatow (zakresow rzecaow finansowych, SIWZ
itp.) dla inwestycji zwazanych z projektami strategicznymi,
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c) prowadzenie projektow i koordynacja realizacji pdée inwestycji zwazanych z
projektami strategicznymi,

2) Lider Projektéw Marketingowych (NLM), do zakresu dziatania, ktGrego nate
a) opracowywanie i wdranie przygtej strategii marketingowej,
b) informowanie o realizacji zadavykonywanych przez ZIKiT,
c) prowadzenie dziatal$ai reklamowej,
d) biezaca aktualizacja informacji umieszczanych na stromiernetowej w zakresie
dziatalngci ZIKiT,

3) Miejski In zynier Ruchu (NLI), do zakresu dziatania ktérego nafe

a) opiniowanie projektow tymczasowej i stalej orgamjzaruchu zwhzanej
z remontem, przebudewi budows ulic oraz innych projektow zwkanych
ze znacznymi utrudnieniami w ruchu drogowym,

b) koordynacja rob6t na drogach publicznych w zakregi@nowanych zmian
w organizacji ruchu z uwzgiinieniem terminéw ich wprowadzenia,

C) przygotowywanie propozycji kolejgoi budowy imodernizacji elementow
uktadéw komunikacyjnych,

d) opiniowanie rozwizan elementdéw systemu transportowego miasta Krakowa,

e) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego,

f) wspotudziat w planowaniu rozwoju sieci drogowe raas

g) wspotudziat w opracowywaniu wytycznych do organjzacchu,

h) koordynacja projektu UTTS/TTSS.

4) Asystent Zespotu (NLA) do zakresu dziatania, ktdrego nateobstuga Zespotu
Lideroéw Projektow.

15. Do zakresu dziatanBUNKTU KONSULTACYJNEGO (NPK) naley:
1) udzielanie informacji w zakresie pegbwax prowadzonych w ZIKiT,
2) prowadzenie konsultacji spraw wnoszonych do ZIKiTzekresie wykraczagym
poza obowizujace w jednostce procedury zeyirzne,
3) koordynowanie pogpowar w przypadku gdy konieczne jest pedg jednoczesnych
dziataa lub wydanie opinii kilku komorek organizacyjnychk4T,

§21
Komdérki Organizacyjne w pionie Zagicy Dyrektora ds. Drég i Zagdzania Ruchem (DD)

1. Do zakresu dziatani@LOWNEGO SPECJALISTY DS. DROG (DS) naley udziat
w wykonywaniu i koordynacja zafla prowadzeniu spraw zazanych z utrzymaniem
pasa drogowego w nalgym stanie, eksploatacfunelu KST i parkomatow.

2. Do zakresu dziatania DZIALU UTRZYMANIA DROG | OBIEKTOW
INZYNIERSKICH (DG) naley wykonanie zada i prowadzenie caksi spraw
zwiagzanych z utrzymaniem pasa drogowego wien stanie, w szczegélsa:

1) wykonywanie przegdéw i ocena stanu technicznego administrowanychg dro
(jezdnia, chodniki) wraz z odwodnieniem ulicgtlp i dworcéw autobusowych,
peronéw przystankowych, wiat przystankowych i pagkw w pasie drogowym,
obiektéw irzynierskich oraz tworzenie informacji w tym zakresigczestnictwo
w komisjach ds. wspotpracy z dzielnicami w tym zshe,
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2) opracowywanie materiatow do planow remontéw aze¢aklanéw majcych na celu
porzadkowanie i rozwoj sieci drogowej, obiektow zymierskich oraz popragv
bezpieczéstwa ruchu drogowego,

3) wnioskowanie koniecznych remontéw, przebudéw, aprgevanie wnioskéw do
planéw rocznych i wieloletnich, opiniowanie planéwozwoju, wnioskow
lokalizacyjnych dotycazcych budowy, przebudowy oraz remontéw w zakresiaaza
dziatu,

4) wnioskowanie i opiniowanie wnioskéw o zaliczeniéglido odpowiedniej kategorii,

5) kompleksowa realizacja zatlaskazanych przez Rady Dzielnic,

6) zlecanie ekspertyz i przeprowadzanie lfadaakresu oceny stanu technicznego pasa
drogowego i jego poszczegolnych elementéw,

7) przyjmowanie w uytkowanie i utrzymanie drog, ¢fi autobusowych, peronéw
przystankowych i wiat przystankowych, parkingow asi@ drogowym oraz obiektow
inzynierskich po budowie, przebudowie i remontach,

8) opracowywanie specyfikacji technicznych oraz wadwk umownych celem
udzielania zamdéwie na realizag robot z zakresu bigcego utrzymania, remontow
i ochrony drog wraz z gdlami autobusowymi, peronami przystankowymi, wiatam
przystankowymi i parkingami w pasie drogowym oraadrdr nad realizagj
zawartych umow,

9) wykonywanie czynn&ci zwiazanych z przekazywaniem do realizacji robot
(przekazywanie wykonawcom dokumentaciji, placu bugow

10)planowanie, zlecanie, koordynacja i nadzér prac akresie utrzymania drog
i drogowych obiektéw isynierskich, nadzér nad stosowaniem przez wykonawcéow
prawidtowej technologii, odbieranie i rozliczanie@nych rob6t z zakresu bigego
utrzymania,

11)zlecanie prac i nadzér nad zabezpieczaniem skutkgpadkow i usuwanie szkod
w infrastrukturze drogowej powstatych wskutek wyké@d drogowych,

12)koordynacja robot w pasie drogowym w zakresigdziego utrzymania drog,

13)zimowe utrzymanie drog,

14)wspotpraca z Dziatem Uzgodmiev zakresie zwizanym z:

a) opiniowaniem zmiany zagospodarowania terenu pristgg do zargzdzanych
pasow drogowych,

b) opiniowaniem wnioskéw o lokalizagjw pasach zasdlzanych drég zjazdéw,
urzadzen infrastruktury technicznej i obiektow budowlanych,

c) opiniowaniem wnioskOw o0 zbycie dzialek zeych w pasach drogowych
zarzadzanych drog lub zarezerwowanych pod ich rozbuglow

15)wnioskowanie do Dziatu Geodezji o:

a) dokonanie regulacji prawnych dziatek @gch pod zarzdzane drogi,
b) zbadanie stanéw prawnych drég oraz wznowienie izak& ich granic
ewidencyjnych w terenie,

16)wspotpraca z Dziatem Geodezji w zakresie badarzalpegu ulic,

17)prowadzenie ewidencji drog publicznych oraz ugmsianie ich na zadanie
uprawnionym organom,

18)sporadzanie informacji o drogach publicznych i przekaaywe ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

19)przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzefiboronnych oraz akcji
prowadzonych na rzecz obrordeokraju, w ramach zasgzania kryzysowego oraz
ochrony ludnéci w zakresie powierzonych zada

20)przeprowadzanie okresowych przgifilw gwarancyjnych i egzekucja warunkéw
gwarancji w zakresie higcego utrzymania,
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21)okreslanie potrzeb i zlecanie remontow hijeych, prac konserwacyjnych dla zada
realizowanych i nadzorowanych przez dziat,

22)wnioskowanie 0 ograniczenie §mmsci ruchu lub ewentualnego zamkaia drog
i obiektéw inzynierskich dla ruchu,

23)nadzorowanie utrzymywania w statej aktudkiaablic z nazwami ulic w Krakowie
poprzez:
a) biezaca kontrok stanu zamontowanych tablic,
b) zlecanie, nadzorowanie moata odbior i rozliczenie rzeczowo — finansowe tablic

z nazwami ulic w przypadku stwierdzenia ich znigrga oraz zmiany lub nadania
nowej nazwy przez RadMiasta Krakowa,

24)czuwanie nad bezpieazrgwem powodziowym i p@rowym obiektow inynierskich,
udziat w akcji przeciwpowodziowej i w akcji usuwarskutkdw powodzi i pa@aréw,

25)wykonywanie nadzoru technicznego w zakresie utrzyend ochrony obiektow
infrastruktury technicznej,

26)przeciwdziatanie niekorzystnym przeokeaiom srodowiska mogcym powstawé
lub powstajgcym w nasgpstwie budowy lub utrzymania drdg,

27)organizacja pomiarow poziomow wsrodowisku substancji lub  enerqgii
wprowadzanych w zwzku z eksploatagjdrog,

28)sporadzanie, co pi¢ lat, mapy akustycznej terenéw, na ktorych eksplgat drog
moze powodowd przekroczenia dopuszczalnych pozioméw hatasgradowisku
oraz prowadzenie dziata zapewniggcych wig&gciwy dla wymaga norm Unii
Europejskiej poziom ochronyodowiska.

Do zakresu dziataniBZIAtU BADA N DROGOWYCH (DB) nalezy:

1) prowadzenie badiakontrolnych w zakresie jakoi wykonawstwa dla zadazlecanych
przez ZIKiT,

2) wykonywanie drogowych badayeotechnicznych,

3) prowadzenie badakontrolnych podtéa gruntowego, robét ziemnych i podbudéw dla
zada inwestycyjnych i utrzymaniowych w zakresie drogyrotvisk, obiektow
inzynierskich,

4) wykonywanie pomiaréw w zakresie ocen stanu teclmaga nawierzchni,

5) prowadzenie badadotyczcych cech eksploatacyjnych nawierzchni,

6) badania kontrolne zasypek gruntowych,

7) badania kontrolne robét, dotyge obiektéw budowlanych, urdzen i instalacji nie
zwigzanych z gospodagkdrogows lub obstug ruchu,

8) badania nénosci warstw konstrukcyjnych nawierzchni,

9) kontrola proceséw budowlanych na poszczegolinychpageta realizacji robét
drogowych,

10)wykonywanie innych badaspecjalistycznych,

11)tworzenie bazy informacji o stanie technicznym drog

12)koordynowanie dziatazmierzajcych do zapewnienia wdeiwego poziomu ochrony
srodowiska przy planowaniu, realizacji i eksploaitacpg,

13)udziat w opiniowaniu planéw polityk i programow wikajacych z przepisow
dotyczcych ochronyrodowiska,

14)wspotpraca z @odkami naukowymi i badawczo-rozwojowymi w zakretgehnologii
robét drogowych oraz zagadnieochrony srodowiska przed ugkliwosciami
komunikacyjnymi.

DZIAL. OCHRONY PASA DROGOWEGO (DO), ktory wykonuje swoje zadania
poprzez nagpujace sekcje:
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1) Sekcje Handlu i Reklam (DOH) do zakresu dziatania, ktorej nate

a)

b)

d)

zawieranie umow cywilno — prawnych i naliczanie eaaych optat, w zakresie
oddawania gruntow #cych w pasach drogowych drdg publicznych w najem,
dzierawg lub wyczenie na cele zwtane z zarmgzaniem drogami, potrzebami
ruchu drogowego lub obstugizytkownikéw ruchu,

wydawanie zezwole w formie decyzji administracyjnych dla drég pulligch,

a umow cywilno-prawnych dla drog wewtrenych lezacych na gruntach Gminy
Miejskiej Krakowa, wraz z naliczeniem natg/ch optat, za zagie pasa drogowego
na cele niezwizane z budow przebudow, remontem, utrzymaniem i ochrpdrog
takie jak: prowadzenie handlu i umieszczanie reklam

przygotowanie informacji do prasy i na tablicachtosgen dotyczce handlu
okazjonalnego i przeprowadza losowanie,

prowadzenie pogpowar administracyjnych dotyezych pasa drogowego
W oparciu 0 ustag o postpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisy
szczegolne ustawy o drogach publicznych, w tym l@auaee w trybie decyzji
administracyjne] w przypadku za@ja pasa drogowego drogi publicznej bez
zezwolenia zamdu lub niezgodnie warunkami podanymi w zezwoleniu
z zastosowaniem i naliczeniem nalej optaty karnej,

2) Sekcjg Rozkopow i Wjazdow OOR) do zakresu dziatania, ktorej nale

a)

b)

wydawanie zezwole w formie decyzji administracyjnych dla drég pulligch,

a umow cywilno-prawnych dla drog wewtrenych lezacych na gruntach Gminy

Miejskiej Krakowa, wraz z naliczeniem natg/ch optat, za zagie pasa drogowego

na cele niezwizane z budow przebudow, remontem, utrzymaniem i ochrpdrog

takie jak:

— prowadzenie robot w pasie drogowym,

— umieszczanie undzen infrastruktury technicznej niezwdanej z potrzebami
zarzdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

prowadzenie pogpowar administracyjnych dotygzych pasa drogowego w oparciu

0 ustaw o0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przemsggzegolne

ustawy o drogach publicznych, w tym:

— kontrola prawidtowséci doprowadzenia do nalgtego stanu technicznego pasa
drogowego po rozkopach oraz w okresie gwarancji,

— orzekanie w trybie decyzji administracyjnej o przgeeniu pasa drogowego
drogi publicznej do stanu poprzedniego w przypadkgo zagcia bez
zezwolenia zawmdu lub niezgodnie warunkami podanymi w zezwoleniu
z zastosowaniem i naliczeniem nalej optaty karnej,

— wymierzanie kary w trybie decyzji administracyjnea wybudowanie lub
przebudow zjazdu z drogi publicznej bez zezwolenia zdtz drogi lub
0 powierzchni wgkszej nz w zezwoleniu,

— wymierzanie kary w trybie decyzji administracyjmejprzypadku aytkowania
zjazdu po terminie okénym w zezwoleniu,

opiniowanie i wydawanie okresowych zezwbolea prowadzenie ruchu pojazdow

przekraczajcych dopuszczony znakami drogowymi tbnaa zarzdzanych przez

ZIKiT drogach oraz kontrola stosowania warunkéw waygch zezwobe w celu

przeciwdziatania niszczeniu drég przez icdytkownikow, w tym:

— przeprowadza z udzialem wnioskodawcy komisyjne gagly stanu
technicznego drég po ktérych prowadzorydiie ruch pojazdéw ekarowych,
wykonuje dokumentagj flmowa i fotograficzry, spisuje protokoty oraz
sporadza umowy na odtworzenie drog po zagoonym ruchu technologicznym
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d)
e)

oraz przegidy odbiorcze po zakwmzeniu ruchu i dokumentuje protokolarnie
stwierdzony stan drogi,

— przyjmuje zgtoszenia o prowadzonym bez zezwoleniehu samochodow
cigzarowych po drogachegblacych w zarzdzie ZIKiT i prowadzi posfpowanie
zwiazane ze zgtoszeniem lub stwierdzonym w terenie fa@apym ruchu w/w
pojazdow,

— przeprowadza okresowe kontrole ruchu samochodéwarwych po drogach
ZIKIT z udziatem Stray Miejskiej, Policji lub Inspekcji Transportu Drogego.

przyjmuje zgtoszenia o zgjiu pasa drogowego w celu usgeia awarii,

wydawanie decyzji, opinii dla GDDKIA dotygezych przejazdow pojazdow

ponadnormatywnych przez ulice Miasta Krakowa.

3. Do zada DZIALU INFRASTRUKTURY TOROWEJ i ENERGETYCZNEJ (DE )
nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie przegliow bieacych i okresowych oraz ustalanie potrzeb
naprawczych i remontowych infrastruktury torowepr@wiska, przystanki, gtle),
elektroenergetycznej i sieci trakcyjnefwoetlenia i iluminacji

opracowywanie wnioskéw do planéw rocznych i wietoieh, opiniowanie planéw
rozwoju oraz wnioskow lokalizacyjnych dotycxch budowy, przebudowy oraz
remontow w zakresie zafl@ziatu,

okreslanie potrzeb i zlecanie remontéw kieych, prac konserwacyjnych dla zada
realizowanych i nadzorowanych przez dziat,

udziat w czynnéciach zwiazanych z przekazywaniem placu budowy do realizaciji
prac budowlanych,

opiniowanie warunkow wykorzystania infrastruktumarhwajowej (wygrodzenia,
stupy, tereny i obiekty podstaciji itp.) do celéowmych niz prowadzenie komunikaciji,
wykonywanie nadzoru technicznego w zakresie utrzyena ochrony obiektow
infrastruktury technicznej oraz nadzoru inwestagki inwestycji prowadzonych
przez IR w zakresie toréw, sieci i podstacji trgkggh,

wnioskowanie o wydanie decyzji o dopuszczeniu dephkdatacji i zamykaniu
odcinkow torowisk,

zarmdzanie systemem elektroenergetycznym, siettakcji tramwajowej m.in.
poprzez nadzér nad eksploatacjutrzymaniem podstacji, kabli trakcyjnych i sieci
15 kV, sieci trakcyjnej i urmzen towarzysacych (np. zwrotnice, sygnalizacje),
podejmowanie decyzji o ruchu elektrycznym w zalgesiradzen systemu
elektroenergetycznego, podejmowanie decyzji o dopmeniu do eksploatacji i
zamykaniu odcinkéw sieci trakcyjnej,

dokonywanie rozlicze w zakresie ziycia energii elektrycznej z dostaavana
potrzeby infrastruktury miejskiej i innycheytkownikéw z nig zwiazanych,

10) planowanie zapotrzebowania mocy i energii elekimggzna poszczegdlne podstacje

trakcyjne,

11) obstuga urzdzer i systeméw zamontowanych w tunelu tramwajowym \kresie

zada sekcji,

12) wydawanie pozwole na podiczenie urzdzen obcych do instalacji swietlenia

miejskiego,

13) wspoétpraca z dziatem UC w zakresie dekorasjatecznej miasta (ozdoByvietine),

rozliczanie kosztow ziycia energii,

14) nadzor nad miejskimi stacjami dystrybucji energii.
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4. Do zakresu dziatani®ZIALU IN ZYNIERII RUCHU (DR) naley prowadzenie zada
zwigzanych z petnieniem funkcji zadzapcego ruchem na drogach publicznych,
a w szczegolriei:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)
9)

okreslanie szczegotowych warunkéw zadzania ruchem na drogach publicznych

oraz w strefach zamieszkania, a zwlaszcza podejmewdziatséh w zakresie

wprowadzania oznakowania pionowego, poziomego saczegolngci:

a) wprowadzanie zakazéw wykonywania niektérych manewro

b) ustalanie zakazéw i nakazéw ruchu dksaych rodzajow pojazdéw lub
uczestnikow ruchu,

C) wyznaczanie miejsc i ok§lnie sposobéw oraz warunkéw parkowania pojazdéw,

d) okreslanie przej¢ dla pieszych i @igow pieszych,

e) ograniczanie rodzajow ruchu na drodze,

f) ograniczanie zatrzymywania lub postojéw pojazdow,

g) stosowanie urkdzer bezpieczéstwa ruchu,

h) ustalanie granic obszarow zabudowanych,

1) ustalanie granic stref zamieszkania,

opracowywanie w ramach liwrej dziatalnéci programow poprawy bezpieamtwa

ruchu na terenie miasta Krakowa i wspétdziatanie irnymi jednostkami

organizacyjnymi w tym zakresie,

podejmowanie czynioi w zakresie zagglzania ruchem:

a) rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow organizaaghu (statych i czasowych),
opiniowanie wnioskow i postulatéw dotygz/ch organizacji ruchu drogowego,

b) przekazywanie zatwierdzonych projektow organizaathu do realizacji,

c) nadzor nad zgodioia organizacji ruchu z zatwierdzonym projektem,

d) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektowganrizacji ruchu,

e) projektowanie, wnioskowanie i zlecanie projektow ia@m organizacji ruchu
drogowego, geometrii ulic i skrzgwan,

d) udziat w opiniowaniu lokalizacji w pasach drogmi obiektéw nie zwizanych
Z gospodark drogows,

e) zatwierdzanie lokalizacji przystankéw,

g) podejmowanie czyndoi w ramach akcji prowadzonych w zakresie zdrania
kryzysowego i ochrony ludsioi,

h) opracowywanie wytycznych do organizacji ruchgpirowanie i przygotowanie
koncepciji i projektéw organizacji ruchu,

wdrazanie do realizacji dziata zwigkszapcych bezpieczestwo ruchu drogowego

I eliminujacych  wystpujace zagraenia oraz propagowanie problematyki

bezpieczéstwa ruchu drogowego na terenie miasta, aetatla zainteresowanych

stron,

prace planistyczne w zakresie logistyki miejskiej,

opracowywanie prognoz ruchu dla Krakowa,

organizacja i opracowywanie wynikow kompleksowychd@ ruchu dla miasta

Krakowa,

opiniowanie nowych programow sygnalizasjietinej,

weryfikacja istniejcych i opracowania nowych programéw sygnalizaejetinej,

10)podejmowanie rozstrzygegd technicznych w zakresie technologii 1 anizen

sterowania ruchem,

11)analizy sprawnéci organizacji ruchu i warunkOw ruchu przy pomocsogramow

informatycznych, wykonywanie Ilub zlecanie opracoil@amiezlzdnych zmian
projektowych w istnigjcych programach sygnalizacji wynikaych z analizy
bezpieczastwa i warunkow ruchu,
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12)organizacja i przeprowadzanie pomiaréwepai ruchu na ulicach m. Krakowa,
bedacych w zarzadzie ZIKiT, opracowywanie wynikéw pomiaréw raénia ruchu,
13)udzielanie informacji dot. stanu bezpieszisva ruchu drogowego i rgen ruchu dla
potrzeb bieacego zarzdzania ruchem na drogach,
14)wykonywanie okresowych analiz i raportow bezpiést@a ruchu oraz formutowanie
wnioskow w tym zakresie,
15)analizy istniejcej organizacji ruchu w zakresie bezpigtstea ruchu, prowadzenie
baz danych o zdarzeniach drogowych i pomiarackzeata ruchu, pozyskiwanie
i weryfikacja danych dot. wygbowania zdarze (wypadki, mapa zdaraedrogowych
itp),
16)prowadzenie catoksztaltu spraw zmanych z Systemem Sterowania Ruchem
w zakresie dziatania ZIKiT.
17)W ramach Dzialu Ilaynierii Ruchu dziata SEKCJA ds. OZNAKOWANIA
i URZADZEN BEZPIECZENSTWA RUCHU DROGOWEGO (DIO), do zada
ktorej naley:
a) opracowywanie i analizy zgtoszonych wnioskow i pidestidbw odnénie zmian
w oznakowaniu i urgdzeniach bezpiecastwa ruchu,
b) wdrazanie do realizacji dziatazwickszapcych bezpieczestwo ruchu drogowego
i eliminujacych wystpujace zagraenia oraz propagowanie problematyki
bezpieczéstwa ruchu drogowego na terenie miasta, aetakta zainteresowanych
stron,
c) realizacja projektow organizacji ruchu (statyclzéasowych),
d) dokonywanie odbiorbw tymczasowych organizacji ruchmwiazanych
z zabezpieczeniem impre&yiat, wizyt itp.,

e) opracowywanie projektow planéw utrzymania | modeacji uradzen
bezpieczéstwa ruchu, oznakowania poziomego, pionowego wraanaliz
potrzeb,

f) opracowywanie specyfikacji technicznych oraz wanhwmk umowy celem
udzielenia zamowiew trybie przepisow ustawy o zamowieniach publicnpa
realizacg rob6t w zakresie bigcego utrzymania i modernizacji dla zada
realizowanych i nadzorowanych przez Sekcj

g) przeprowadzanie co najmniej raz w roku kontroliwichowosci zastosowania,
wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkichakéw drogowych oraz
urzadzen bezpieczéstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach
w granicach administracyjnych miasta,

h) ewidencja awarii i usterek oznakowania pionowegozigmego, urzdzen
bezpieczéstwa ruchu,

i) uczestniczenie w likwidacji skutkow uszkodizeoznakowania | urgzen
bezpieczéstwa ruchu powstatych w wyniku wypadkéw drogowyci innego
dziatania osob trzecich,

J) kontrola prawidiowéci wykonania, funkcjonowania i utrzymywania
oznakowania i urglzen bezpieczéstwa ruchu drogowego, nadzor i kontrola
realizacji prac okrdonych umowy na utrzymanie i konserwag;j

k) kontrolowanie oraz egzekwowanie prawidiowego fuokowania sygnalizaciji
swietlnych i dwiekowych w zakresie uzgodnionych programoéw przed
dopuszczeniem do ruchu i w czasie eksploataciji,

[) dokonywanie odbioru wykonanych robdt, weryfikacji osktorysu
powykonawczego i dokumentacji powykonawczej orakotgwanie przegldow
gwarancyjnych,

m) wdrazanie nowych rozwizan w zakresie braty,
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n) nadzor nad prawidtoyv realizacy zleceér i umoéw dotyczcych oznakowania
pionowego, poziomego, wdzen bezpieczastwa ruchu,

o) weryfikacja faktur pod wzgbem merytorycznym i finansowym,

p) wspotpraca z ENION S.A. w zakresie dostawy energigktrycznej do
sygnalizacji,

g) prowadzenie paszportyzacji ydzen sygnalizacji oraz jej aktualizacja,

r) opiniowanie rozwgzan technicznych i technologicznych dokumentacji wreale
sygnalizacjiswietinych — czs¢ elektryczna,

S) nadzor i utrzymani ugdzen monitoringu drég, urdzen systemu UTTS
(komputery poktadowe IBIS PLUS, tablice informacjpasaerskiej,
bezprzewodowy system transportu danych w zajezdnMPK) oraz mediow
transmisyjnych.

5. Do zakresu dzialani@ENTRUM STEROWANIA RUCHEM (DC) naley zbieranie
informacji na temat bimcego stanu infrastrukturyctacej w zaradzie ZIKiT oraz
przekazywanie dyspozycji, a w szczegdéhip
1) zbieranie informacji o stanie przejezdoiulic,

2) decydowanie o zamkggiu drogi dla ruchu i wyznaczenie objazdow w prajjg gdy
wymaga tego stan techniczny drogidb gdy wystpuje bezpérednie zagrgenie
bezpieczastwa oséb lub mienia,

3) zabezpieczanie miejsc wypadkow drogowych i ich doé&atowanie,

4) ujawnianie i ewidencjonowanie pojazdow  mechanichnycpowodujcych
zanieczyszczenie ulic ze szczegdlnym uwdgieniem pojazdéw wyjalzajacych
z placu budéw oraz wielzajacych na chodniki, zieteniezgodnie z obowzujacymi
przepisami o ruchu drogowym,

5) wykonywanie kontroli drég z zakresu ruchu drogowegodnie z obowaizujacymi
przepisami,

6) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ichythownikbw migdzy innymi poprzez
podejmowanie interwencji w stosunku do o0sOb nafgsyeh przepisy ustawy
o drogach publicznych,

7) kontrola zgodnéci prowadzonych robot w pasie drogowym z warunkakmneslonymi
w decyzji w trakcie realizacji,

8) rejestrowanie stwierdzonych awarii uzbrojenia pedmiego oraz gromadzenie
danych o planowanych zmianach i utrudnieniach regatth, a take o terminach
otwarcia ulic,

9) sporadzanie dokumentacji celem wymierzania kar za zajerog pasa drogowego
gdy zagcie nasipito bez zezwolenia lub z przekroczeniem terminycca
okreslonego w zezwoleniu lub o powierzchni gkszej ni w zezwoleniu oraz za
wybudowanie lub przebudawzjazdu: bez zezwolenia lub o powierzchngkgizej ni
okreslona w zezwoleniu,

10)przyjmowanie od prowadeych roboty zawiadomfew razie koniecznii usungcia
awarii uradzen niezwhzanych z potrzebami zaidzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego, a znajdiglych s¢ w pasie drogowym,

11)biezaca aktualizacja informacji drogowe;.

12)prowadzenie Stacji Obstugi Paseskiej w KST oraz nadzo6r nad ich prawidtowym
funkcjonowaniem.

§22

Komorki organizacyjne w pionie Zagicy Dyrektora ds. Transportu Publicznego:
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1. Do zakresu dziatani®ZIALU PLANOWANIA i ORGANIZACJI TRANSPORTU
PUBLICZNEGO (TP) nalezy realizacja zada dotycacych planowania i organizaciji
ustug przewozowych komunikacji miejskiej oraz reatija uprawnie okrelonych
w ustawie o transporcie drogowym w zakresieseitgosci Prezydenta Miasta Krakowa
jako organu administracji publicznej, a w szczegédn
1) okreslanie standardéw funkcjonowania systemu transpastorowego,

2) prowadzenie badabiezacych potrzeb przewozowych wraz z prowadzeniem stnsep
bazy danych,

3) opracowywanie prognoz ruchu paseskiego oraz modeli sieci i obstugi pasakie)
w transporcie zbiorowym, a ta# analiz sytuacji rynkowej w zakresie regularnego
przewozu 0soOb, poprzedzeych wydanie lub zmianistniepcego zezwolenia,

4) opracowywanie koncepcji obstugi rejonow miasta vkresie lokalnego transportu
zbiorowego oraz projektow racjonalizacji organizaapiejskiej komunikaciji
zbiorowej,

5) ksztaltowanie oferty przewozowej, opracowywanie smart linii komunikacyjnych
i zatazen do rozktadow jazdy,

6) udziat w przygotowaniu umoéw o $swiadczenie ustug przewozowych
z licencjonowanymi przewmikami, to jest: przygotowanie specyfikacji i udzia
w przeprowadzanych papowaniach dotyccych zamowié publicznych na ustugi
przewozowe,

7) prowadzenie dziafa dot. zintegrowania ustug przewozowych w transporci
publicznym na obszarze Miasta Krakowa i gmirkatych w jego ssiedztwie
i funkcjonalnie z nim powizanych, przygotowywanie projektéw uchwat, porozumie
i innych dokumentéw zwzanych z integragjobszarow i systemow,

8) okreslanie zakresu i problematyki bad@opytu na przewozy pasaskie w obszarze
miasta i aglomeracji, przygotowywanie warunkow deecy/fikacji, udziat
w postpowaniu dot. zaméwiepublicznych dot. przedmiotowych bada

9) zatwierdzanie rozktadéw jazdy dla statych linii kenikacyjnych,

10)opracowywanie marszrut i zatwierdzanie rozktadéwedyadla linii tymczasowych
i zastpczych,

11)przygotowywanie propozycji miejsc postoju lub zgtrania srodkdéw transportu
publicznego na terenie Miasta Krakowa, wpsiwanie o stosowne opinie w tym
zakresie,

12)przyjmowanie informacji o zamiarze likwidacji linkolejowych oraz oceny skutkow
w tym zakresie i podejmowanie stosowych dziata

13)udziat w okrélaniu przepisow taryfowych oraz padkowych w transporcie
zbiorowym,

14)ustalanie dla przewmnikow zasad korzystania z przystankéw komunikadgjskiej
zlokalizowanych na terenie Miasta Krakowa,

15)realizacja uprawnie okreslonych w ustawie o transporcie drogowym w zakresie
wiasciwosci Prezydenta Miasta Krakowa jako organu adminigitpublicznej:

a) udzielanie, odmowa udzielenia, caftie, zmiana, lub wygaszenie zezwolea
wykonywanie przewozow regularnych i przewozow regwch specjalnych oséb
w krajowym transporcie drogowym na liniach komumigaych w obszarze
dziatania ZIKiT wraz z prowadzeniem stosownej bdagych,

b) uzgadnianie udzielenia lub zmiany zezwol@a wykonywanie regularnych
i regularnych specjalnych przewozow osob w krajowyamsporcie drogowym
dla linii autobusowych przebiegaych przez obszar Gminy Miejskiej Krakdw,
dla ktorych zezwolenie wydaje Marszatek WojewodzMatopolskiego,
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c) prowadzenie aktualizacji rozktadow jazdy wedlug azhs okrdlonych
w obowhkzujacych aktach prawnych,

d) wyskpowanie o uzgodnienie udzielenia lub zmiany zezmial®a wykonywanie
regularnych i regularnych specjalnych przewozow bos@ ramach linii
komunikacyjnych obejmuagych zasigiem powiaty gsiadupce,

16)przeprowadzanie kontroli przedsiorcow w zakresie zgoddc wykonywania
transportu drogowego 0s6b z przepisami ustawyrsprarcie drogowym i warunkami
okreslonymi w udzielonym zezwoleniu,

17)wprowadzenie ogranicaeobowhzku przewozu transportem zbiorowym ze vergi
na potrzeby obrondoi lub bezpieczgstwa pastwa dz w przypadku kiski
zywiotowej,

18)okreslanie  warunkow (w odniesieniu do transportu zbioege) do decyzji

o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji inwegt celu publicznego dot.

inwestycji transportowych oraz pragzenia inwestycji niedrogowych do ukfadu

komunikacyjnego, opiniowanie koncepcji rozwen waznych elementow systemu
transportu zbiorowego, a tak projektéw drogowych i projektéw organizacji ruckiu
zakresie transportu zbiorowego,

19)wspotpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi ZIKiprzy podejmowaniu
przedsgwzigé¢ inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy i muidzacii
infrastruktury transportu publicznego oraz prefefew systemie sterowania ruchem
oraz inicjowanie przedsivzie¢ inwestycyjnych w tym zakresie.

. Do zakresu dziataniaDZIALU NADZORU UStUG W TRANSPORCIE

PUBLICZNYM (TN) naley nadzér nad funkcjonowaniem systemu Komunikacji
miejskiej w Krakowie w zakresie ustug przewozowysétiadczonych w ramach
lokalnego transportu zbiorowego oraz nadzor nalizeega ustug wspomagagych, a w
szczegolnéci:

1) udziat w przygotowywaniu i zawieraniu umowéwiadczenie ustug przewozowych z
licencjonowanymi przewanikami, to jest: przygotowanie specyfikacji i udzia
w przeprowadzanych papowaniach dotyccych zamowié publicznych na ustugi
przewozowe,

2) kontrola realizacji ustug przewozowych oraz pozysta obowihzkéw wynikapcych
z zawartych uméw w ramach komunikacji miejskiej wakzsie ildciowym i
jakaosciowym, w tym w oparciu o system UTTS,

3) udziat w przeprowadzaniu kontroli przeglsiorcow w zakresie zgodsc
wykonywania transportu drogowego 0sOb z przepisarsiawy o0 transporcie
drogowym i warunkami ok&onymi w udzielonym zezwoleniu,

4) kontrola jakdci swiadczonych ustug przewozowych w zakresie:

a) punktualndci kursowania pojazdow komunikacji zbiorowej,

b) realizacji kursow,

c) czystaci pojazdéw oraz ich oznakowania i wypgsaia technicznego wraz
Zz prowadzeniem bazy danych dotyoe) realizacji przewozow i jakoi ich
wykonania.

5) badanie napetniepojazdow komunikacji miejskiej i ocena komfortudp@zowania,

6) sprawdzanie pod wzgdlem merytorycznym faktur za ustugi przewozowe iugst
wspomagajce,

7) prowadzenie rozlicze finansowych z gminami, wynikgych 2z zawartych
porozumié miedzygminnych,

8) kontrola realizacji ustug wspomagaych, a w szczegélsoi w zakresie:
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a)

b)

emisji i sprzeday biletbw uprawniajcych do korzystania z ustug transportu
publicznego realizowanych na zlecenie ZIKiT, w tymprowadzanie
automatyzacji dystrybuciji,

wykonywania kontroli biletdw i dokumentéw uprawnieych do przejazdow
srodkami transportu publicznego oraz windykaciji,

9) prowadzenie ewidencji dochodéw i wydatkéw (rala@ci, wptywy, zalegtdci) wraz

Z opracowywaniem analiz i prognoz,

10)prowadzenie ewidencji dotyazej ilosci i rodzajow sprzedanych biletow,

11)okreslanie polityki oraz zasad funkcjonowania i integrasystemow taryfowych,
przygotowania projektow taryfy przewozowej, otemie przepisow taryfowych oraz
porzadkowych obowizujacych w lokalnym transporcie zbiorowym,
12)monitorowanie informacji dotyezych funkcjonowania systemu lokalnego transportu
zbiorowego; przygotowywanie wnioskéw i projektow tyltzacych usprawnienia
systemu informacji pasarskie;.

§23

Komorki organizacyjne w pionie Zagicy Dyrektora ds. Utrzymania Terendw — Architekta
Krajobrazu i Zieleni Miasta Krakowa : )
1. Do zakresu dziatani®ZIALU CZYSTO SCI i GOSPODARKI ODPADAMI (UC)

nalezy:

1) utrzymanie czystxi na terenie Gminy Miejskiej Krakow, a w szczegshn:

2)

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)
h)

zlecanie i nadzorowanie realizacji zada zakresie utrzymania czysto paséw
drogowych, wydzielonych torowisk tramwajowych, ¢tlp autobusowych

i tramwajowych, placow, mostow, ktadek dla pieszypihzegé podziemnych,
alejek spacerowychiciezek rowerowych, przystankoéw innych przemmkow niz
MPK (wykonuje s¢ prace w zakresie: mechanicznego oczyszczania ijezdn
I bezpiecznikéw, ¢cznego oczyszczania i odmulania chodnikow, zbierani
odpadéw komunalnych, opmdiania koszy nasmieci, zimowego utrzymania
terendw gminnych nie posiadaych innych zargdcéw oraz przystankow innych
przewanikéw niz MPK),

zlecanie i nadzorowanie usuwania dzikich wysypisk,

prowadzenie i nadzorowanie usuwania wrakow pojazdgamochodowych
zlokalizowanych na terenach Gminy Miejskiej Krak@ae, wiaze sk z ich kasagj,
Zlecanie i nadzorowanie usuwania padtych zwiez pasow drogowych oraz
innych terendw &dacych wiasnécia Gminy Miejskiej Krakéw i ich utylizagj,
zabezpieczenie czyst w czasie oficjalnych wizyt i uroczysia,

zlecanie i nadzorowanie akcji jesienno-wiosenneraygacji w obiektach
szaletéw publicznych.

zlecanie i nadzorowanie akcji zbiérki odpadéw wigjkbarytowych,
ewidencjonowanie nielegalnych miejsc gromadzen@addw,

prowadzenie ewidenciji:

a)

b)

C)

zbiornikdbw bezodptywowych w celu kontroli gztotliwosci ich opr@niania oraz
w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizaepjn

przydomowych oczyszczalrficiekbw w celu kontroli cgstotliwosci i sposobu
pozbywania € komunalnych osadowciekowych oraz w celu opracowania
planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

uméw zawartych na odbieranie odpadow komunalnych \wthscicieli
nieruchomeci.
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3) organizacja, wdraanie i zargdzanie systemem gospodarki odpadami w zakresie:
a) skladowania odpadéw,
b) kompostowania,
C) sortowania,
d) zbiorczych punktéw gromadzenia odpadow (Centra Rewu),
e) systemu odbioru odpaddw z nieruchaip
f)  zbiorki lekarstw przeterminowanych,
g) systemu odbioru odpaddéw wielkogabarytowych,
h)  zbiorki odpadow w systemie ,suche — mokre”,
i)  odbioru i segregacji odpadéw z pojemnikéw do sglekij zbiérki odpadow,
j)  unieszkodliwiania odpadéw (z wagdzeniem termicznego przeksztalcania
odpaddw),
4) wypracowanie dziata zmierzajcych do budowy nowoczesnego systemu
gospodarowania odpadami (plan gospodarki odpadami),
5) wdrazanie i nadzér nadealizacy programéw i planoéw z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi w Krakowie oraz prowadzenienitaoingu,
6) nadzor miejskiego systemu selektywnej zbiorki odpadwraz z kontral
wykorzystania surowcéw wtornych na terenie Midgtakowa,
7) wydawanie/cofanie i odmowa wydania zezwole decyzji na prowadzenie przez
przedsgbiorcéw (z wyhczeniem gminnych jednostek organizacyjnych) dziekai
w zakresie:
a) odbierania odpadéw komunalnych od $daieli nieruchoméci,
b) oprd&niania zbiornikbw bezodptywowych i transportu nigsizéci ciektych,
8) wspotpraca z Marszatkiem Wojewddztwa Matopolskiegazakresie wojewodzkiej
bazy danych dotyezej wytwarzania i gospodarowania odpadami,
9) udostpnianie zainteresowanym informacji soodowisku i jego ochronie w formie
ustnej lub pisemnej z zakresu gospodarki odpadami,
10)wypetnianie kart informacyjnych dla wptywagjych wnioskéw i wydanych decyzji,
11)rozpatrywanie interwencji mieszkedw dot. zanieczyszcadrodowiska odpadami,
12)kontrola warunkéw okrdonych w wydanych zezwoleniach na prowadzenie przez
przedsgbiorcow dziatalnéci w zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wiascicieli nieruchoméci, opr&niania zbiornikbw bezodptywowych i transportu
nieczystdci ciektych oraz zasad rozliczariaiadczonych ustug,
13)nadzér nad realizacjumowy dot. eksploatacji sktadowiska odpaddéw konmyeh
i wykorzystania biogazu,
14)opiniowanie zada inwestycyjnych zwizanych z realizagj programow i planow
Gminy Miejskiej Krakdéw z zakresu gospodarki odpadamadzor nad przebiegiem
ich realizaciji,
15)wspotdziatanie ze silbami ochronyrodowiska w zakresie ochrony przed odpadami,
16)opiniowanie wysokgci optat za sktadowanie odpadow komunalnych nadsktasku
“Barycz”,
17)wydawanie decyzji na odbieranie odpadow komunalpyagr&nianie zbiornikow
bezodptywowych w przypadku wdeicieli nieruchoméci, ktérzy nie zawarli uméw,
18)udostpnianie informacji o znajdagych st na terenie gminy zbiergjych zuyty
sprzt elektryczny i elektroniczny, pochogtzy z gospodarstw domowych, ktorych
mowa w ustawie o0 ziytym sprzcie elektrycznym i elektronicznym,
19)wydawanie/cofanie i odmowa wydania zezwole decyzji na prowadzenie przez
przedsgbiorcow (z wyhczeniem gminnych jednostek organizacyjnych) daiakaii
w zakresie prowadzenia grzebowisk i spalarni zvaaierzcych i ich czsci,
20)wydawanie decyzji w zakresie pragkenia nieruchomgi do istniejcej sieci
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kanalizaciji.
21)inne zadania, a w tym:

a) realizacja i nadzor nad zadaniami w zakresie roavggci szaletbw miejskich w
tym sprawowanie zagdu, utrzymanie i eksploatacji szaletow miejskich.

b) zlecanie i nadzorowanie okoliczsmowej dekoracji miasta,

c) utrzymanie pomnikéw (w tym kapliczek zabytkowych) miejsc pamgci
narodowej na terenach utrzymywanych przez ZIKiTwyaczeniem terenéw
parkéw),

d) zawieranie umow z Przevmikami na partycypagj w kosztach letniego
i zimowego utrzymania przystankow innych Przenikéw niz MPK,

e) interwencyjne zabezpieczenie czysioterenOw niezabudowanychedacych
wlasnacia, badz we wiadaniu Gminy Miejskiej Krakdéw albo SkarbunBtwa, a
nie posiadajcych zarzadcy/uzytkownika,

f) zlecanie i nadzorowanie usuwania odpadow niebezpjyet z drég, z terendbw
bedacych wtasnécia lub we wiadaniu Gminy Miejskiej Krakow,

g) znakowanie obszaréw dotkitych choroly zakana zwierzt,

22)kontrola z udzialem Steg Miejskiej Miasta Krakowa przestrzegania przepisow
ustawy o utrzymaniu czysto i porzadku w gminach i regulaminu utrzymania
czystaci i porzadku na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

2. Do zakresu dziataniBZIALU ODWODNIENIA (UO) naley:

1) petnienie funkcji zargdcy systemu odwodnienia miasta: przykanalikdw, wus
ulicznych  (kratek $ciekowych), rowdéw melioracyjnych, odwadrieych
i przydraznych, rowdéw melioracyjnych szczegotowych, elementdsystemu
awaryjnego zaopatrzenia w wo¢studnie publiczne), zdrojow ulicznych,

2) wspotpraca z komérkami organizacyjnymi ZIKiT przyjapowaniu inwestycji;
modernizacji; remontéw kapitalnych i utrzymania @aacych w zarzdzie ZIKiT:
przepompowni; rowOw melioracyjnych, odwadniajacychrowow przydranych;
studni publicznych; zdrojow; fontann i pitnikdw;zykanalikow; wpustéw ulicznych
oraz rowow przydrznych kedacych w zaradzie ZIKiT,

3) prowadzenie ewidencji zrealizowanych obiektow systedwodnienia,

4) prowadzenie przegtiu wpustéw ulicznych z przykanalikami, rowow medioyjnych,
przepompowni, rowéw odwadniggych i przydranych,

5) prowadzenie konserwacji i remontéw dla zapewniethieznosci obiektéw oraz

urzadzen:
a) wpustow ulicznych z przykanalikami dla dréedhcych w zaradzie ZIKiT,
b) rowéw melioracyjnych i przepompowni oraz rowéw odingjacych

I przydraznych i uradzen - bedacych w zarzdzie ZIKiT,

6) prowadzenie remontow studni awaryjnego zaopatragmiec,

7) utrzymanie fontann, pitnikdw, zraszaczy, brodzikddacych w zarzdzie ZIKiT,

8) prowadzenie i nadzér nad archiwizowaniem dokuméinpaevykonawczej obiektow
systemu,

9) rejestrowanie zgtaszanych awarii obiektow budowtdniyurzdzen systeméw wodno
— kanalizacyjnych,

10)utrzymywanie stawow, zbiornikbw wodnych naturalnychpétnaturalnych
I sztucznych, potoonych na terenachetlacych wiasnécia badz we wiadaniu Gminy
Miejskiej Krakow lub Skarbu Restwa, ktore nie maja ustalonego innego
zaradcy/uzytkownika,

11)prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego Gminy skiej Krakow,
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12)udziat :
a) w ochronie przeciwpowodziowej,

b) w akcji przeciwpowodziowe] i w usuwaniu skutkow  pmivi;
zapewnienie utrzymania w gotogad dostatecznej ikei sprztu, zabezpieczei
piasku,

13)udziat w strukturach Powiatowego Zespotu ReagowKnyaysowego,

14)nadzo6r nad obiektami i tgdzeniami wyhczonymi z eksploatacii,

15)monitorowanie systemu zaopatrzenia w waatdprowadzania i oczyszczarigiekow
sanitarnych oraz odwodnienia Miasta Krakowa,

16)wspotpraca z Miejskim Przedsiorstwem Wodoeigow i Kanalizacji S.A. w zakresie
realizacji zada Gminy Miejskie] Krakéw dotyczcych zaopatrzenia w wed
odprowadzania i oczyszczanrigekow sanitarnych,

17)przyjmowanie w imieniu  Prezydenta Miasta Krakowa wizalomie
od przedsibiorstw wodocigowo — kanalizacyjnych o zamiarze ogita dostawy
wody lub zamknjcia przyhcza kanalizacyjnego oraz o miejscach i sposobie
udostpniania zasfpczych punktéw poboru wody,

18)wspotpraca z MPWIK S.A. w zakresie utrzymania kerzatji opadowej i awaryjnego
zaopatrzenia mieszkedw w wod; — studni publicznych i zdrojéw,

19)opiniowanie wnioskdbw o0 udzielenie zezwolena prowadzenie zbiorowego
zaopatrzenia w wad i zbiorowego odprowadzaniéciekdw i przygotowywanie
projektéw decyzji Prezydenta Miasta Krakowa w fejgsvie,

20)opiniowanie przygotowanych przez przetsorstwa wodocigowo — kanalizacyjne
regulaminéw dostarczania wody i odprowadzagteekéw oraz przygotowywanie
projektéw zarzdzen Prezydenta Miasta Krakowa i uchwat Rady Miastakkivea
W powyzszej sprawie,

21)opiniowanie planoéw i sprawozdlaMPWIiK S.A. oraz przygotowywanie projektéw
zaradzen Prezydenta Miasta Krakowa i Uchwat Rady Miastakéma w sprawie
uchwalenia wieloletniego planu rozwoju i modernjzagzadzen wodochagowych
i kanalizacyjnych,

22)opiniowanie proponowanych przez przetsirstwa wodocigowo-kanalizacyjne
taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wod zbiorowe odprowadzaniéciekOw oraz
przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Kralow sprawie zatwierdzenia
taryf,

23)nadzorowanie spraw zgdanych z zapewnieniem na terenie miasta wody dtanvce
przeciwpaarowych, wnioskowanie o przydziat i rozliczadredkow budetowych na
pokrycie faktur za woglzuzyta na cele,

24)przygotowywanie materialtdw niegbnych do opracowania projektow przepiséw
prawa miejscowego w zakresie gospodarki wosiriekowej,

25)wspotdziatanie ze sHibami ochronysrodowiska w zakresie ochrony wéd przed
zanieczyszczeniami,

26)prowadzenie ewidencji optat za korzystanie szedowiska wnoszonych na konto
Marszatka Wojewodztwa Matopolskiego,

27)wspotpraca ze zwzkami gmin powotanymi dla ochrony zlewni rzek staigeych
zrodto wody pitnej dla miasta Krakowa.

. Do zakresu dziataniBZIALU UTRZYMANIA ZIELENI  (UZ) nalezy:

1) petnienie funkcji zargdcy terendw zieleni miejskiej wdzonej (parki, zielkce wraz z
malk architektus, pasy drogowe) poprzez utrzymanie zieleni niski¢ym :
a) koordynacg realizacji poszczegoélnych zaga
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b) zlecanie i merytoryczny nadzor nad przebiegiem praterenie oraz bigce
kontrole robat,
c) organizowanie odbiorow prac oraz ich rozliczenie,

2) interwencyjne utrzymanie terendw zielen¢dhcych wiasnécia Gminy Miejskiej
Krakow lub Skarbu Restwa, ktore nie majustalonego zasrcy, wytkownika lub
witadapcego.

3) prowadzenie prac w zakresie zieleni wysokiej poprze
a) odstanianie znakéw drogowych dwietlenia ulicznego,

b) interwencyjm pielkkgnacg drzewostanu,
C) usuwanie drzew,
d) wykonywanie nowych nasadz&raz z pietgnacp,

4) zlecanie i nadzorowanie wiosenno — jesiennej attejatyzacji oraz akcji ptoszenia
ptakéw na obiektach parkowych,

5) utrzymywanie pomnikow zlokalizowanych na terenaalkpwych,

6) bezpdredni nadzor nad pracami w zakresie zieleni prajizewanych przez ZIKiT
inwestycjach a tatle w okresie pielgnacji gwarancyjnej poprzez:

a) analiz dokumentacji projektowej, opiniowanie jej, opragevanie standaryzacji,
b) uczestnictwo w realizacji rob6t i w odbiorach pra@z udziat w przegtach
gwarancyjnych,

7) przejmowanie w utrzymanieatlz zarad terenow zieleni zrealizowanych w ramach
inwestycji z miejskich,

8) przygotowywanie projektow plandéw rzeczowo — finamgoh w zakresie utrzymania
Zieleni zesrodkow budetowych i pozabudttowych,

9) prowadzenie catej sprawozdawséeiodotyczcej kompetencji dziatu,

10)prowadzenie petnej ewidencji terenow zieleriddzych w zarzdzie ZIKiT oraz
ewidencji korespondencji i pozostatej dokumental)tyczce] spraw zwjzanych
praa dziatu jak ewidencji terenéw z zinwentaryzowanyraedvostanem,

11)przygotowywanie dokumentacji i wnioskowanie o usté prawa trwatego zadu
na poszczegolnych obiektach parkowych oraz wnioskevo ustalenie regulaminéw
parkéw i nadanie statusu obiektom parkowym,

12)przejmowanie w zaegzl i utrzymanie dzialek Gminy Miejskiej Krakow z Wajidtu
Skarbu Miasta,

13)prowadzenie kaizek obiektow dla poszczegolnych parkéw oraz ogrédkow
jordanowskich utrzymywanych poza parkami,

14)opiniowanie zajtosci terendw zieleni w zvazku z imprezami, lokalizagjreklam,
handlu i rozkopami (wraz z kontegprac),

15)wydawanie warunkéw zetiosci zieleni w pasach drogowych oraz na terenach poza
pasami drogowymi dla tras rozkopow pod budowmfrastruktury technicznej lub
przeprowadzenie gijjow infrastruktury technicznej,

16)wydawanie opinii do wnioskow o zbycie, dziane lub wzyczenie nieruchomnai
Gminy Miejskiej Krakbw w ramach pagiowar prowadzonych przez Wydziaty
Urzedu Miasta,

17)opiniowanie celowgci pozyskiwania i zamiany dziatek zlokalizowanyabzp pasem
drogowym w sprawach prowadzonych przez Wydziat Bkaiasta,

18)opiniowanie maliwosci ustanowienia skebndgci drogi koniecznej na terenach
Gminy Miejskiej Krakow,

19)zatatwianie spraw zwkanych z bezprawnym zajem terendw &dacych wiasnécia
Gminy Miejskiej Krakéw lub Skarbu Ratwa,

20)opracowywanie dokumentacji zyzianej z wycef szkdd po wichurach, wylaniu rzek i
potokow,
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21)opiniowanie maliwosci dziezawy przez osoby fizyczne lub prawne dziatek Gminy
Miejskiej Krakéw kedacych w trwatym zaradzie ZIKiT,

22)wydawanie zgod dla Wykonawcéw na lokalizazpplecza budow dla inwestycji dla
teren6w posiadagych trwaty zarzad,

23)wydawanie zgod na wjazd pojazdow na tereny ziglema pasami drogowymi,

24)wystepowanie z wnioskami o wydanie decyzji lub pozwole wycink drzew do
Wydzialu Ksztaltowania Srodowiska oraz do Matopolskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw w imieniu ZIKiT oraz w imieninwestorow zewgtrznych,

25)wspotpraca z Wydziatem Ksztattowanisrodowiska w zakresie organizowania
komisji i wyznaczania drzew do usgaia na terenach Gminy Miejskiej Krakow na
podstawie wnioskow sktadanych przez ZIKiT,

26)wspotpraca z Matopolskim Wojewddzkim Konserwatorefabytkbw w zakresie
drzewostanu na terenach zieleni wpisanych do rejesbytkow,

27)analiza, pod &em lokalizacji, nowych nasadzela inwestorow zewgirznych.

4. Do zakresu dziataniBZIALU ZARZ ADZANIA OBIEKTAMI KUBATUROWYMI

| SCIEZKAMI ROWEROWYMI (UK) nalezy:

1) pelnienie funkcji zargdcy obiektow znajdugych st na terenach parkéw miejskich
oraz innych elementéw i obiektow pozostgich w zaradzie lub przekazanych w
zarzad ZIKIT (z wytaczeniem obiektow biurowych ZIKiT),

2) uczestnictwo w pracach zespotu dsiezek rowerowych i rozpatrywanie sprawy
ztym zwhzanych oraz wydanie opinii w sprawie audytu rowergw do
przedstawionych rozwzan komunikacyjnych na terenie miasta Krakowa,

3) dokonywanie przegtlu stanu oznakowania pionowego i poziomegaezek
rowerowych, a take ich stanu technicznego i przekazywanie wytyczrdehealizacji
do odpowiednich komérek organizacyjnych ZIKiT,

4) opracowywanie specyfikacji technicznych oraz wahwmk umownych celem
udzielania zamowie na realizag rob6t z zakresu bigcego utrzymania i ochrony
sciezek rowerowych oraz projektowania i realizacji nowyciezek rowerowych.

8§24
Komorki organizacyjne w pionie Zagicy Dyrektora ds. Inwestycji

1. DZIAL PRZYGOTOWANIA INWESTYCJI  (IP), ktory wykonuje swoje zadania
poprzez:
1) Sekcje Lokalnych Inicjatyw (IPL), do zakresu dziatania, ktorej naje
a) zafatwianie spraw formalno — prawnych i merytoryeAnzgodnie z procedurami:
— LIl (od rejestracji Spotecznych Komitetow Budowy pieez weryfikac
dokumentacji, zgtoszenie przetargowe, umowy trofsie),
— LIM (od rejestracji Inicjatorow, poprzez weryfikacpdokumentacji, zgtoszenie
przetargowe, umowy),
b) wspéipraca ze Spotecznymi Komitetami Budowy orazcjéorami LIM
w zakresie zlecanej dokumentacji,
c) koordynowanie dokumentacji Spotecznych Komitetéowd®uy oraz Inicjatorow
LIM,
d) weryfikacja kosztorysow inwestorskich i przedmianimhot,
e) wstepne szacowanie kosztow zadania,
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f) przekazanie kompletnej dokumentacji technicznej megmiarami robot,
kosztorysami inwestorskimi decyzjami formalno-prgwm oraz okréleniem
zakresu rzeczowego dla zada zakresie wykonawstwa do dziatu IR,

g) sporadzanie list zada wnioskowanych do butu LIl oraz LIM, prowadzenie
negocjacji dla LIl i LIM.

2) Sekcje Dokumentacji (IPD), do zakresu dziatania ktorej naje
a) planowanie zakresu dziatania oraz zlecanie oprag@okumentacji technicznej,
b) przygotowywanie niezldnych materiatdbw dla rozpogaa procedury

przetargowe] dla realizacji zatlaw zakresie opracowania dokumentaciji
projektowej (analizy, studia, programy, koncepcjrojekty budowlano -
wykonawcze) z bugktu Miasta Krakowa wraz ze zeniem wniosku do Dziatu
NZ,

c) przekazanie kompletnej dokumentacji techniczneyzegmiarami, kosztorysami
inwestorskimi  decyzjami formalno-prawnymi oraz cokeeiem zakresu
rzeczowego dla zadav zakresie wykonawstwa do Dzialu IR,

d) wspotdziatanie z jednostkami projektowymi w trakojgracowywania projektow
w zakresie:

kompletndci uzgodnie,

spraw formalno — prawnych,

prawidtowaci rozwiazan technicznych,

zgodndci wykonywanej dokumentacji z umaw

e) przygotowywanie inwestycji w zakresie uzyskiwania:

— decyzji formalno - prawnych,

— opinii urbanistycznych,

— wypiséw z rejestrow gruntu,

— map ewidencyjnych, aktualnych map sytuacyjno — \kg&ciowych,

f) weryfikacja dostarczanej dokumentacji projektoweg pvzgkdem kompletnéci
i tresci technicznej oraz przygotowywanie materiatow paiegowych,

g) wspotpraca z Wydziatem Skarbu Miasta UMK w zakrgmieyskiwania zgody na
czasowe zafie terenu,

h) wspoétpraca z Dziatem IU w zakresie opracowywani@wra art. 16 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych oraz z @tt.ust. 5 ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaraegbrzennym,

i) zlecanie analiz, studidw oraz niezlmych opracowa koncepcyjnych, celem
ustalenia zakresu projektowania dla zgtoszonych ogkiw i postulatow
dotyczicych przebudowy elementow systemoéw transportu,

j) opracowywanie wnioskow do planéw inwestycyjnych wakresie budowy
i przebudowy, obiektéw oraz umzer infrastruktury drogowej i transportu
zbiorowego,

k) udostpnianie posiadanych opracofivdotyczcych rozwoju sieci drogowej oraz
biezace informowanie o0 tych opracowaniach organow seraych do
sporadzania miejscowych planéw zagospodarowania przaysiego.

2. DZIAL UZGODNIE N (IU), ktéry wykonuje swoje zadania poprzez:
1) Sekcje Opinii i Warunkow (IUO), do zakresu dziatania, ktorej naje
a) wydawanie opinii i warunkéw w zakresie obstugi kamkacyjnej inwestyciji
niedrogowych oraz ich lokalizacji wzglem pasa drogowego drogdacych w
zarzdzie ZIKIT na etapie ustalania Warunkéw Zabudowy,
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b) wydawanie 6wiadczér o warunkach przyczenia do drég adowych
I publicznych,

c) opiniowanie lokalizacji zjazdow,

d) opracowywanie umow zgodnie z art. 61 ust. 5 ustawyplanowaniu
I zagospodarowaniu przestrzennym oraz art. 16 ystesirogach publicznych.

2) Sekcji Uzgodniem (IUU), do zakresu dziatania ktérej nzye

a) opiniowanie koncepcji i uzgadnianie projektéw budkmwych w zakresie:

— budowy, przebudowy i modernizacji drog, zjazdowagil

— zabudowy infrastruktury technicznej w pasach droggivy

— lokalizacji obiektow kubaturowych w pasach drogotvyc

— lokalizacji obiektéw wzgidem pasa drogowego (art. 43 ustawy o drogach
publicznych),

— oswietlenia ulicznego przebudowywanego i noworealiaznego (w tym
wydawanie warunkéw dla noworealizowanegwi@tlenia ulicznego),

- elementow otwartego systemu odwodnienia (w tym iopianie operatéw
wodnoprawnych, uzgadnianie przekrogcaafrastruktug koryt rowéw),

b) opiniowanie i uzgadnianie projektéw miejscowych ndl&v zagospodarowania
przestrzennego,

c) opracowania wytycznych w zakresie parametrow drog,

d) wspotpraca z Dziatem UZ przy opiniowaniu lokalizanfrastruktury technicznej
w terenach zieleni ugglzonej kedacej w zaradzie ZIKiT (parki, ziel&ce) poza
pasami drogowymi drég e¢bacych w zarzdzie ZIKiT w zakresie rozvizan
technicznych dotyegych obiektéw przeznaczonych do komunikacji piesuabj
kotowej (chodniki,sciezki rowerowe alejki, drogi dojazdowe, parkingi naet@e
parkow itp.),

e) wspotpraca z Dzialem IG przy wydawanych decyzjamkalizacyjnych zjazdow
w zakresie parametrow zjazdu oraz przy opiniowamiioskow dotyczcych:
nabywania i zbywania nieruchoiw oraz ich obgjzania prawami obligacyjnymi
lub rzeczowymi na rzecz oséb trzecich w zakresi¢rzpb wynikagcych
z uktadu komunikacyjnego istnigiego i docelowego,

f) udziat w posiedzeniach ZKPUST, MKUA,

g) udziat w opiniowaniu podziatbw geodezyjnych dzialekzakresie prawidiowej
obstugi komunikacyjnej,

h) uzgadnianie linii ogrodzedziatek przylegtych do paséw drogowych, nadzo6r nad
ochrory pasow drogowych zapewnajych prawidtowe docelowe parametry ulic,
ze szczegOlnym uwzglnieniem elementow planowanych - zgizenie Nr
1375/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 10 lig6@8 r. w sprawie
wprowadzenia zasad wspétdziatania komorek orgagjagch UMK i miejskich
jednostek organizacyjnych w zakresie nabywania rvezéerenowych pod
planowane inwestycje komunikacyjne celem ochrongytewzy transportowych
przed zabudow a take nabywania terenéw pod planowany Kanat Krakowski.

3. DZIAL REALIZACJI INWESTYCJI (IR), do zakresu dziatania, ktérego ngle
1) realizacja zada o charakterze inwestycyjnym i modernizacyjnym wmaah:
Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych, Lokalnych Inatyw Mieszkaniowych,
inwestycji ogolnomiejskich, robdt drogowo-mostowyctorowych, infrastruktur
transportu zbiorowego ¢He i dworce autobusowe, perony przystankowe, wiaty
przystankowe), sygnalizacjswietlna, oswietleniem ulicznym oraz siegitrakcyjm
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I zasilaniem elektroenergetycznym, zadariorytetowych i powierzonych (rownie
remontow),

2) uzgadnianie warunkow przygotowania i realizacjiaipb

3) przekazywanie placu budowy Wykonawcy,

4) bezpdredni nadzor nad wykonywaniem zadgrzez branowych inspektoréw
nadzoru,

5) kontrola i nadzor nad realizacjzada przez Wykonawcow rownie w zakresie
dotyczcym stosowania prawidtowych technologii (komisjpptkania, rady budow,
wizytowanie buddw),

6) odbiory czsciowe, kaicowe 1 przekazywanie inwestycji do eksploatacjiviptanie
komisji, przygcie i weryfikacja dokumentacji geodezyjnej powykmcae,
sporzadzanie protokotow),

7) dokonywanie rozlicze rzeczowych i finansowych zafdla(kontrola kosztorysow
wykonawczych i faktur pod wzgllem zgodnéci z umowa i prawidiowaci
zastosowania cen),

8) nadz6r nad pracami remontowymi z zakresie drogowgen terenie parkéw
| zielencow,

9) prowadzenie dokumentacji inwestycji — monitoring,

10)sporadzanie inwentaryzacji robot w toku na dzi&l grudnia danego roku.

. DZIAL GEODEZJI (IG), do zakresu dziatania ktoregalery w szczegOInci biezaca
obstuga geodezyjna zadarowadzonych przez ZIKiT w ramach statutowej ddiadsci,
regulacje stanow prawnych nieruchammio oraz prowadzenie ewidencji drog
I nieruchomdci:

1) prowadzenie spraw ze#anych z regulacjami stanow prawnych nieruch@no

bedacych w zarzdzie ZIKiT,

2) przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnejzipgdnej do nabywania
nieruchoméci dla celéw inwestycyjnych,

3) przygotowywanie, nadzorowanie i odbiory robot gengleych, geodezyjno-
prawnych oraz pomiarow kontrolnych w ramach zZadgnikajacych ze statutowej
dziatalngci ZIKiT,

4) rozpoznawanie nuhwosci realizacji zadA w zakresie stanu prawnego
nieruchomeci objetych procesem inwestycyjnym,

5) przygotowanie materiatdw nieglbnych do uzyskania prawa do dysponowania
terenem na cele inwestycyjne,

6) obstuga inwestycji pod wzgllem geodezyjno — prawnym,

7) wyskpowanie z wnioskiem do waiwego organu o wydanie decyzji
administracyjnej w zakresie rozgraniczenia, scalépiodziatu nieruchoniai,

8) reprezentowanie ZIKiT w pagbowaniach rozgraniczeniowych, podziatowych oraz
czynndciach geodezyjnych zaazanych z ustaleniem granic nieruchaaip

9) prowadzenie skiadnicy dokumentacji geodezyjno-pewlotyczacej nieruchomégci
pozostajcych w zarzdzie ZIKiT,

10) pozyskiwanie materiatdw z zasobow geodezyjnych,

11) sporadzanie dokumentacji geodezyjno-prawnej oraz operapacunkowych do
umow i ugdéd w zakresie wyptaty odszkoddwatytutu bezumownego korzystania z
nieruchomeéci, pozbawienia mdiwosci uzytkowania, zniszczenia wdzen,
budowli i nasadzeznajdugcych sé na zajmowanym gruncie,

12) opiniowanie wnioskow dotyazych: nabywania i zbywania nieruchofnboraz ich
obcigzania prawami obligacyjnymi lub rzeczowymi na rzesbb trzecich,

13) przygotowywanie listy hierarchicznej nieruchadoioprzeznaczonych do wykupu,
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14) udzielanie zgody na wajie w teren nieruchomdoi potazonych w granicach pasa
drogowego oraz rowOw melioracyjnych i strategicanycelem umieszczenia
infrastruktury technicznej naziemnej i podziemnejazdéw, przebudowy Iub
modernizacji pasa drogowego, obiektowyinierskich i kubaturowych,

15) wydawanie decyzji lokalizacyjnych zjazdow,

16) zaktadanie oraz administrowanie systemem ewideairdjg, obiektow mostowych,
drogowych obiektéw ifynierskich, kanatéw technologicznychgtip autobusowych
I tramwajowych,

17) udostpnianie prowadzonej ewidencji drég i obiektbw mestoh na zadanie
uprawnionym organom,

18) prowadzenie ewidencji nieruchokwd bedacych w zarzdzie ZIKiT, gromadzenie
danych geodezyjno-prawnych dotgcygch tych nieruchomimi oraz ich okresowa
weryfikacja,

19) prowadzenie i nadzér nad archiwizadokumentacji technicznej i powykonawczej
infrastruktury drogowej oraz tramwajowej oraz jejiéencja,

20) gromadzenie informacji o zmianach w ista@jm stanie wypos&nia
i przebudowach sieci drogowej w celu aktualizagjidencji,

21) odbiory pod wzgidem geodezyjno-prawnym infrastruktury przekazywanej
w zarad ZIKiT,

22) sporadzanie informacji o drogach publicznych oraz przgkaanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

23) stata wspotpraca z Miejskim Systemem Informacji eBtzzennej w zakresie
korzystania oraz aktualizacji baz danych,

24) udziat w postpowaniach dotycxych nabywania z mocy prawa nieruchagio
zajgtych pod drogi publiczne na rzecz Skarbwddaa lub jednostek samadu
terytorialnego oraz stata wspoétpraca z wydziatamdedu Miasta Krakowa w tym
zakresie,

25) wspotdziatanie w opracowywaniu projektow plandéw gir@rogowych obiektéw
inzynierskich orazciezek rowerowych,

26) prowadzenie rejestru znakdéw geodezyjnych umieszchana terenachedacych w
zaradzie ZIKiT i podlegajcych ochronie zgodnie z Rozpadzeniem Ministra
Spraw Wewntrznych i Administracji ,w sprawie ochrony znakoveaglezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych”.

. Do zakresu dziatanieDZIALU WSPOLPRACY Z DZIELNICAMI  (ID) nalezy
realizacja zada zapisanych w uchwatach Rad Dzielnic | - XVII, zooe
Z obowhzujacymi procedurami w ramach uprawhielecyzyjnych Dzielnic w zakresie
zada priorytetowych i powierzonych poprzez:
1) nadzér nad terminoavrealizacy zapisOw zawartych w procedurach dotwzxch
realizacji zada Dzielnic,
2) koordynacja zadapowierzonych i priorytetowych oraz innych realizowch na
terenie dzielnicy wymagagych wspotfinansowania ze strony dzielnicy (LIl
I zadania inwestycyjne),
3) planowanie zada dla poszczegolnych dzielnic - ustalenie ¢pstych zakreséw
rzeczowych zapisanych w protokotach i notatkactspgetka z przedstawicielami
Rad Dzielnic,
4) dokonanie techniczno-finansowej analizytwosci realizacji zad&:
a) sprawdzenie wiasioi terenu (pozyskanie map i wypisOw z rejestru i),
opinii urbanistycznych i innych opinii i uzgodnie wydziatbw UMK (AU, GS,
Miejskiego Konserwatora Zabytkow i Gtéwnego Plastykiejskiego),
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b) wykonywanie wstpnych wycen dla zadawskazanych przez Dzielnice jak
i pozyskiwanie ich z dziatbw merytorycznych,

5) opiniowanie wnioskéw na zadania priorytetowe i pezaanie ich do Rad Dzielnic
w terminach zgodnie z procedur

6) po zatwierdzeniu butu, opracowanie w porozumieniu z Zgtami Dzielnic
szczegotowych zakreséw i harmonograméw prac ordalama z kierownikami
komdrek organizacyjnych ZIKIT - oséb wspétodpowiedizych za realizagj
poszczegodlnych zada

7) przekazanie do komorek organizacyjnych ZIKiT poamskch na etapie planowania
materiatdw w celu przygotowania rozpcia realizacji zadg

8) pisemne powiadomienie Dzielnic o wynikach przetargéraz dodatkowych
zrédtach finansowania zafia

9) staly nadzor nad realizacjzada w zakresie bieacego utrzymania ogrodkow
jordanowskich oraz ziekedw i skwerédw - organizowanie odbioréw i ich
rozliczanie,

10)przekazywanie bigcych informacji do Rad Dzielnic dla poszczegdlnyeiala,

11)pozyskiwanie decyzji na wycigkdrzew dla zada wskazanych przez dzielnice

w zakresie zieleni na terenach niegdggh statym utrzymaniem przez ZIKiT (tereny

gminne nieurgdzone), a take od ZBK lub placéweksviatowych,

12)przygotowanie materiatdw przetargowych, uczestroctw Komisji przetargowej,
nadzér nad realizacgada w zakresie tworzenia zigledw i skweréw,
13)doposaenie ogrodkdéw w urgzenia zabawowe:

a) w przypadku doposenia i wymiany elementdw matej architektury
przygotowanie ustalonych z Razielnicy szczegbtowych zakresow, zgath
wejscie w teren z GS oraz pozyskanych map oraz wypsdgjestru gruntow
w celu przygotowania przetargbw na opracowanieghtoy zagospodarowania
terenu.

b) w przypadku zada finansowanych przez Rady Dzielnic i Spotdzielnie
Mieszkaniowe wysipienie do Dziatu NP o przygotowanie stosownych umow

c) w przypadku dopogenia szkét i przedszkoli - pozyskanie dokumentéw
formalno - prawnych od zagdcy terenu,

d) przygotowanie materiatdw przetargowych oraz nadzar montaem uradzea,

14)prowadzenie Kaizek obiektow dla poszczegodlnych ogrodkow,

15)uczestnictwo w odbiorach prac realizowanych w ramaada powierzonych
i priorytetowych,

16)rozliczenie zadaDzielnic:

a) opisywanie faktur z podaniem wysakosrodkéw i nazwy zadania z jakiego jest
finansowane,

b) sporadzanie sprawozdarzeczowo- finansowych kdorazowo na wniosek Rad
Dzielnic i dwa razy do roku zgodnie z procedurami,

17)scista wspétpraca z Radami i Zadami Dzielnic, prowadzenie peinej dokumentaciji
z realizacji zada,

18)udziat w sesjach Rad Dzielnic, komisjach problemchyynaradach roboczych
i innych spotkaniach zwkanych z realizagjzada na terenach Dzielnic | — XVIII,

19)przekazywanie do komorek organizacyjnych ZIKiT mtencji, uwag wnioskow
przedstawicieli Rad Dzielnic.

§25

Komorki organizacyjne w pionie Gtdwnego Kgowego:
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1. Do zakresu dziatani2ZIALU FINANSOWO - KSI EGOWY (KF) nalezy:

1) przyjmowanie i rejestrowanie w systemie dokumenk®iggowych oraz sprawdzanie
ich zgodnéci z:

a) zawart umowa i aneksami pod wzgtlem finansowym i zgodBoia z terminem
wykonania,

b) pod wzgkédem rachunkowym, oraz ich zgodo@ z zahczonymi dokumentami tj.
protokotami odbioru, kosztorysami,

2) terminowe regulowanie naBosci,

3) czuwanie nadrodkami finansowymi na rachunkach bankowych w ¢elminowego
regulowania zobowgan ZIKiT,

4) analiza nalenosci | zobowhzan, wystawianie upomnie wezwa do zaptaty i
potwierdzé sald oraz przekazywanie Radcy Prawnemuseidee] dokumentaci
spraw spornych,

5) naliczanie kar umownych wykonawcom na podstawiecal dostarczonych przez
Dzialy i parafowanych przez RagPrawnego,

6) rozliczanie inwestycji zakazonych:

a) sprawdzanie rozliczenia kosztéw z dokumentamig@ivymi,

b) sprawdzanie zgod®oi udziatdbw rzeczowych i wptat gotdwkowych Spotegpeaim
Komitetbw Budowy 2z umowami i aneksami (odblokowanaepozytéw
Spotecznych Komitetow Budowy i przekazanie na ddgh@miny Miejskiej
Krakéw),

c) informowanie Dzialu KP o zalegioiach finansowych Spotecznych Komitetow
Budowy,

d) sprawdzanie prawidtovwéci dokumentu OT i PT oraz wprowadzaniedkow
trwatych na majtek Gminy Miejskiej Krakéw, zgodnie z oboyziujacymi
przepisami, (prowadzenie ewidencji pozabilanso$vefkow trwatych kdacych
w zarzdzie ZIKiT nie wprowadzanych na m#gk Gminy Miejskiej Krakdw),

7) prowadzenie kasy jednostki:

a) podejmowanie z banku gotowki,

b) dokonywanie wptat i wyptat zgodnie z obewjaca Instrukch Gospodarki
Kasowej,

c) sporadzanie raportow kasowych zgodnie z zasadamphksvasci i obowiazujaca
Instrukcp Gospodarki Kasowej,

d) prowadzenie ewidencji zaliczek pracownikow orazveamie nad terminowym ich
rozliczaniem,

8) prowadzenie rejestru zabezpietz@aleytego wykonania umow iterminowego
wykonania umow,

9) prowadzenie Kkartoteksrodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych,
naliczanie ich umorzenia, rozliczanie inwentaryzasktadnikbw majtkowych
jednostki zgodnie z obowzujaca instrukcp inwentaryzacyja ZIKIT,

10)prowadzenie kgg rachunkowych,

11)prowadzenie Generalnego Rejestru Umdw i Aneksowierawych przez ZIKiT oraz
czuwanie nad finansaw realizacja umow terminowych, zwalnianie kaucji
gwarancyjnych wraz z odsetkami,

12)prowadzenie czynroi niezlegdnych do spordzania bilansu jednostki po
zakaczeniu roku bugetowego,

13)windykacja nalencsci ZIKiT zgodnie z przepisami Ustawy o0 pgsbwaniu
egzekucyjnym w administraciji.
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14)W ramach dzialu Finansowo - Kgowego dziataSekcja Windykacji Naleznosci

i Obstugi Strefy Ptatnego Parkowania (KFW),do zad4, ktérej naley:

a) realizacja zada zwiazanych z ustanawianiem strefy pfatnego parkowania i
wysokaci stawek optat — przygotowywanie materiatow dlaiaiz NO do
projektéw uchwat Rady Miasta Krakowa w tym zakresie

b) sprawowanie nadzoru nad pgasperatora strefy ptatnego parkowania, w tym:

c) prowadzenie kontroli iléci pracownikéw wystawionych przez operatora stredy
jej obstugi oraz sprzedw kart postojowych,

d) prowadzenie kontroli funkcjonowania Biura ObstutyieBy Ptatnego Parkowania,

e) sprawdzanie iléci punktéw dystrybucji kart postojowych,

f) prowadzenie kontroli realizacji zflav zakresie letniego i zimowego utrzymania
czystaci w miejscach postojowych w strefie ptatnego parénia,

g) rozpatrywanie skarg na funkcjonowanie strefy plgtnegparkowania oraz na
podwyzszone optaty za brak karty postojowe;j,

h) rozpatrywanie wnioskbw 0 wydanie abonamentow posig¢gh oraz ich
wydawanie zgodnie z UchwaNr XXXI11/268/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 21
listopada 2003 roku,

i) prowadzenie dokumentacji w zakresie niewptaconys#ht@a parkowanie w strefie
i prowadzenie czynrigi zwiazanych z windykaaj nieuregulowanych natacsci
zZ tytutu optat dodatkowych,

]) przechowywanie dokumentacji strefy ptatnego parkoaav tym przesytane przez
operatora drukiscistego zarachowania, wydanych abonamentow, doktymen
dotyczce nie wptaconych optat, rozliazdinansowych i dokonanych przelewow
przez operatora strefy na konto ZIKiT.

2. Do zakresu dziatanidZIALU PLANOWANIA i REALIZACJI BUD ZETU (KP)
nalezy:

1)
2)

3)

4)

przygotowanie i opracowanie projektu betl na podstawie danych z dziatow

merytorycznych,

zgtaszanie wnioskéw do planéw inwestycyjnych roaimy wieloletnich

z uwzgkdnieniem wszystkich robo6t braowych i zrodet finansowania,

planowanie i rozliczanie =zafla inwestycyjnych zgodnie z oboyzujacymi

procedurami: prowadzenia zadav trybie lokalnych inicjatyw inwestycyjnych

i lokalnych inicjatyw mieszkaniowych, ,Instrukcmonitorowania realizacji zada

inwestycyjnych”, w szczegOlisoi:

a) wspotudziat w przygotowaniu listy wspétfinansowanmada LIl i LIM.
(w zakresie zadakontynuowanych),

b) opracowywanie harmonogramow rzeczowo — finansoveyala ich realizacja,

c) czuwanie nad terminowym regulowaniem udzialdbw rpeezfinansowych
przez inicjatorow,

d) przygotowywanie wnioskéw dotyazych zmian rzeczowo-finansowych,

e) w budzecie wraz z aneksami do umow Gmina Miejska KrakoBpeteczne
Komitety Budowy — Miejskie Przeddiiorstwo Wodocigéw i Kanalizaciji
(MPWIK S.A)),

f) sporadzanie sprawozdarzeczowo-finansowych,

g) rozliczanie finansowe zadavraz z protokotem OT,

h) przygotowanie wnioskéw dotygzych wprowadzenia nowych zadav trakcie
roku budetowego,

prowadzenie ewidencji wszystkich zagmictych zobowizan na poszczegolnych

zadaniach bugttowych,
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5)

analiza zgodngi realizacji zada w stosunku do umowy z wykonawcGmim
Miejska Krakow, harmonogramem (zgtaszanie zagfip probleméw itp.),

6) biezaca analiza wykonania finansowego na zadaniach,

7) prowadzenie analizy rzeczowo-finansowej realizagiada& powierzonych
i priorytetowych,

8) przekazywanie do dziatbw merytorycznych informagjiotyczcych zmian
finansowych,

9) wspotpraca z Dziatem IP podtiem stanu przygotowania zaddo realizacji,

10) koordynowanie i sprawowanie hadzoru nad realizacjcatloksztattu
spraw zwizanych z planowaniem i rozliczaniem zagsowadzonych przez ZIKiT,

11) przygotowywanie harmonogramow finansowych wydatkiowlochodow, analiza
oraz wnioskowanie zmian do Prezydenta Miasta Krakow

12) uzgadnianie wydatkbw z komorkami organizacyjnymiKidl w ramach ich
kompetencii,

13) opiniowanie wieloletnich planéw rozwoju i moderrigaurzadzex wodockgowych
i urzadzen kanalizacyjnych &dacych na majtku przedsibiorstw wodocigowo-
kanalizacyjnych,

14) opiniowanie, wnioskowanie zaflainwestycyjnych, remontowych w zakresie
urzadzen, sieci wodocigowych i kanalizacyjnych oraz elementéw systemu
odwodnienia miasta,

15) biezaca realizacja zadazwiazanych z opracowaniem, aktualizgajeryfikach oraz
monitoringiem planu zaopatrzenia w ciepto, engedektryczmn i paliwa gazowe,

16) wnioskowanie 0 zabezpieczenigrodkow finansowych na sktadki z tytutu
przynalenosci Gminy do zwazkdw,

3. Do zakresu dziatani®ZIALU ROZWOJU | POZYSKIWANIA FUNDUSZY (KR)
nalezy:

1) gromadzenie informacji dotygeych dostpnych funduszy i programow Unii

2)
3)
4)
5)

6)

Europejskiejzrodet finansoéw zewgtrznych i krajowych,

prowadzenie ,Banku Informacji” o obowdujacych procedurach iwarunkach
ubiegania s o srodki zezrodet zewstrznych,

przygotowywanie wnioskow dla zatigprzewidzianych do ubieganiagso srodki ze
zrodet zewntrznych,

wspotpraca z odpowiednimi  komoérkami organizacyjnyrdiMK w  zakresie
pozyskiwaniagrodkow zezrodet pozabuzktowych oraz funduszy celowych,
prowadzenie, rozliczanie i sprawozdawgzaada dofinansowywanych zé&rodkow
pozabudetowych,

nadzoér nad prawidtowéaia realizacji zapiséw wynikagych z umow i regulaminéw o
wspoffinansowaniu.

4.POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 26

Do zakresu dziatania wszystkich komorek organizagshp ZIKiT naley:
1. Wspdtdziatanie z komoérkami organizacyjnymi ZIKiTzakresie zadaim powierzonych.

2. Sp

rawdzanie faktur i rachunkow zwanych z zakresem dziatakod komorki pod

wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz pod wgegim ich zgodn&ci z umowami
i protokotami odbioru.
3. Sporadzanie i weryfikacja harmonograméw wydatkow.
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10.
11.

Opracowanie specyfikacji technicznych oraz innyclatacznikbw dotycacych
przedmiotu zamowienia w trybie przepisdw o ustawgw® zamowié publicznych dla
zada realizowanych i nadzorowanych przez dziat orazzoadad realizacja zawartych
umow.

Prowadzenie ewidencji zaidzanego majku w formie ksag inwentarzowych oraz
petnej informacji na temat jego stanu, w uzgadmianbzialem KF.

Wykonywanie zadaz zakresu sprawozdawGon

opracowywanie materiatbw, w zakresie kompetenagjnérki, do procedur zewitrznych

i wewretrznych, zaradzen i polecé stuzbowych Dyrektora jednostki oraz czuwanie nad
ich aktualndcia.

Obstuga petentow oraz prowadzeniezhiej korespondenciji.

Wspbltpraca z organami Dzielnic oraz innymi podmiutazewretrznymi w ramach
natazonych zada.

Wykonywanie obowizkdéw z zakresu archiwizacji dokumentow.

Udziat w naradach roboczych i spotkaniach szanych z zakresem dziatania komorki
organizacyjne;j.

8§ 27
Wszystkie komorki organizacyjne dziataw ramach zada ustalonych niniejszym
Regulaminem.
Niezaleznie od postanowie niniejszego Regulaminu wszystkie komorki organypae
zobowhzane § do stosowania sido wydawanych przez Dyrektora ZIKiT zadzea
i polecaé stuzbowych wprowadzagych dodatkowe obowkki do zakresow ich dziatania

§28

. Liczbe indywidualnych stanowisk pracy w poszczegdlnycimkdkach organizacyjnych

okresla etatyzacja ZIKiT.
Etatyzacg, o ktdrej mowa w ust. 1 ustala Dyrektor ZIKiT. &t&vi ona podstaw do
zatrudnienia pracownikéw o odpowiednich kwalifikaadj.

§29

. W ZIKiT moga by¢ doranie powotywane komisje i zespoty robocze dla wykoaa

zada o znaczeniu ogolnym dla ZIKiT, a nie naleych do zakresu dziatania
poszczegolinych komorek organizacyjnych.

Komisje i zespoty robocze powotuje Dyrektor ZIKi&, dokumentacje zwzam z ich
pracami przechowuje komorka wigrh dla danego zagadnienia.

§30

Jakiekolwiek zmiany niniejszego Regulaminu rmpogy¢ dokonywane jedynie w formie
zarzdzenia Dyrektora ZIKiT.

§31

Za wprowadzenie vycie postanowig niniejszego Regulaminu odpowiedzialai:s

1) Dyrektor ZIKiT,

2) Zastpcy Dyrektora ZIKiT,

3) Kierownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych,
4) Osoby zajmujce samodzielne stanowiska pracy.

§ 32

Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 czerwca 2009 r.
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